GUIA 

MIGRAÇÃO 



2003 / 2007 




Migração WORD 2003 - WORD 2007 

Se você quer migrar ou migrou do WORD 2003 para o 2007 e está tendo alguma dificuldade 
com os comandos no menu, aqui você tem a sequência de comandos cruzando 2003 com 
2007, para que fique fácil para você. 


Word 2ÍIQ3: Arquiiro 

L«siHfr>W«d 2»3 


iccjiífc Word zcwir 

Mnw 

> 

SoBa CPtt |ftmo 

Abrü 

> 

&eUggEg*g.F»v 

F«h#r 

* 

6íUg CE** |S>£h#r 


* 

Eífl* dí F(iTíítf*?(** dí &í tíí í i* | 5 j*t#4 

Srira 1 

> 

SodaOfu|SdH 

tomo 

> 

ÍDÓo Oftt | Sob ar com» 

SH»* «mg dil** 

> 

Bsllg gr** j ppjOu, díWgrd {Paiwncar | Toaas üs Ccni.mdn | Vw (<nig P£0ra 
císWi* 

i *■ & como pí-3 na da Wf !■ 

> 

£:'Ja Cf t* | SsVar Cone "SsVjr t*-i» T pc | flya ddttfeb 

Pta-juii Arguto 

> 

Uso a FHíüifl no kfcriaot * pcg*: para Sicdcji srgj vi :• 

Pairr-sito ;ot<-ss» )-itstn3c| 

* 

6c Jo Cf <* |P. p tpar™ |&estsngt PfiTSd-sJti | a :t j-m tTtsblo 



Q*:*iWwdgi | PT*tfltf | Prtftptl OgtiMV.+frg | 

PWírtMiSijílííMiO iitttwej 

> 

P.tdiifí IPtvt&i | PnH«^ Pgíi^iiiWS | Aíímí lntm«g 

PlHlV.3.1ito^^ Ofendí) 

> 

6*Ute 0B« líitMrirtsr Pd-nstilfl | *,í*VA fft«rte 

PHIP&Jfc >1} Owtrtoii) 

> 

ÜtstnviAedír | Ptítejei - 1 Pr&S-sasi Occur^ta | Actsao RíSté » 

PcrmssdothAo Citnt-Jíj 

> 

F!wsi I^rrttçer | Hrof^jcr Cvjtiimenls |A:t»» Ruiiio 

Ptmrsito (t.pspotiíw j "_;■ 

> 

S:üg Cr te |P epar* |fttstmgr Htm-i.sda 

Pihiv»)!** rt-np-Pvtot 4<r*fci;. 

> 

0titftwg!wi>d9 1 PiWtSt' | P««Stí 

PiHrtijJw^tohi FtíSpST#' 1 

> 

Pftiüí JPraísíf 1 PíÈK&ír D«iín(rtá 

PerrtWdàoíHf stllgpr Pfeoüih CWóéj 

> 

OB« íjetíl^ai |S*tt*!ffr P(r-Tw!.t|fl | OtítUtiSÍ Ç|i!«rt(wrt 

Peiiíni:*: ;Rfsfng-f Pfímsa-fci ContoI> 

> 

Sts<nuDh«dDr | ■ | PnKtgti ^Kiirtrta l^cttniar Credfnc-AS 

Penr sito- ^Ktsfnçr PtriSiJg Cento;' 

> 

Ptrfs.¥ |P. tít-jti' | P icitf cr Lc£ijnen:s | Gtrtntét C'rtHKi»! 

Parrrtaite. 

s- 

Sslia Cr it | P't»aro! |&«br Ptnna 3 d 

ChttiHXÍ 

> 

&toie cf« lama iciwihii 

ChtíVrt 

> 

feóg Of w ICItKMft 

HiíWíe -Sr Vírsbn (Em Mfj€&npulipdsríi 

> 

Ptnwwdti tkj pmfeJs 

HdTtíM st VtssftK ítrr irra R MtSi.1 et Çocunertss) 

b- 

SsUd drít lÉcrvid»' |ldn nsfóreo & Vtiades 

Vau atoar g/gria da Wtb 

► 

Ss«e 0»« níKiíi.de-wiaid iHiwm | t»*í. ís çg| V>i4díeíi 

Wib 

Crrígurar Págna 

> 

vtjuafcájir iíp fcn*rní» (. D 4s d 'J! Csrfjir fl Págr-a 

CATf^ufA' PiJM 

> 

Larcví da Ptyrfu | C-iifijj a PA^na | Cotfpirar PA;pa 

VsualcAfáa * tsiprtssA» 

> 

B-:iIa ÇSct gtr^rinr | iTiSu^sd! Impnsh 

rrrpítn i 

> 

&:LSo CBrt ||lrgnnr 

Ifrprirrii 

> 

VisuatatJln dt ingitiàle | l-npi-itir | bip™- 

E mtw Pn (RtsponííT TOn Mírajònj 

> 

SUo Cr <t dc "Aíad ; Fíiiota-Ji | i g»s as Com sidos | Kfspcnet* com 

Mkií^bij 

Ewj Pjm fCcdnaLMc da £mic- P<a Rrviihi^ 

> 

&GdcQ£tt[j€ l pi&i3. deWwdlFsHíãftiltearlTDártâiCGrisidas | Ciw pp-y íwsfc 

Enviar Pa'i (Ctstzuland de Efflkl-ccwg A:*»í) 

> 

ScUo ar<t ['Ppjdrt d» Word; PiriMi.iair | Todas os Comandos | Era) 

f üka P.vi íC+aíruliH! da ErnaC- ccira Am») 

> 

hM»OflM|&M(r|ErUI 

Envuir P*sr p.rsLiriilMi’ di Crtg*i;ta; 

?> 

RHfflw*dg dg pr«M» 

Ehm Pí'j fPifita •:■! Extftrçp ;■ 

> 

EOUd cr ít do Word [ Ptiaotacjr 11o»i os Cemandos | tih*.r psa pasta 

d» Exchange 

f !blA P.VJ p«B£ (MIHP «t RPuTiti GílTílí' 

?■ 

Rín»gtdg dg pradJa 



Word 2ÜQ3: Arquivo 

UKMl toWorçl ZfflK 


iccjkfc Wwu sor 

Mn» 

* 

foBcOPce |Ptn» 

Atm 

> 

&ddÔÍiM|Krt 

Fííh# 

?! 

&sUgOS«|Ftçh*f 

Stotí 

?! 

Swiadí Fw#**rt*ii de 15#*# 

£#v* 

> 

feu-aíifw ]&{*'«■ 

ÍÉíS COT» 

> 

ScUfl Úfte iSiVjr iw?s 

'r.ÜtH Wn 0 f.SJA-1 CA W& 

?! 

SiUfl o^ce IOps*»* dí-Wcwd | PfiwwiGir l Td»',as ÇammdS 15*^* tema R.ijfu 
alu 

iitã [«<110 pijnu da Web 

> 

&DÜ4 Ofee | Çabtf Cano ]'S4kar [ptw Tpo | Pdgnd da Web 

-VJCi»! « •VO.'rí 

> 

Uüín FíKüi.i no hfiíf moí Wmtawe :-í'í txdut itg. vcí 

F htti : s&o '|6: f sio 1 ntiírttol 

* 

c-:£h: ÚP« iPítpra |fievtsnç^ PonkisJo | laia íttííMü 

F(*w.SlfeíÚit>» bi«w€ 

?! 

Oe»fM@Ndí | Fí«*stf | PiwfstrOdfMffwíe itttmm&u) 

FímUiSiifiií são isidwej 

?! 

Rfdi# ]i*í!ts<r | Pit<(&eí Dwaíneetâi | fleessí IneaHs 

PhlWl4teíh*> PafefcdO 

> 

6tOe 06<e Pír™).t*e | Aíeitè HTfrserte 

Puir ssdo ISida Cssbtufl 

> 

ÕtsetT»h*dw | Plíefjsr | Prbí-egii Ooíuromn ;A:ei» Kesbío 

PsfntissdO' Ihdo L ibt-jf] 

b- 

Fcviaa |Frrt(>jef | Fíoliojef ttiimer:: |Airiso Keabk 

PHir SíAJ ;S.1í ffcfSpOldp 3 m CÚCi’f 

?■ 

ÉcOa GPite |?! p tpa™ líleiLirvjf Pem-dMId 

PlflMllll itUfri P-OpíndC tlrtl} 

?! 

Oe«ír^«díi | r-irir.jft \ Piw^i q&w&í» 

ftmittltfiyd ttsfy&f&f afe*^ 

> 

Pedi# jpídí#er | PMu^efíái 

PfrrtíiíàeíFlí Mt0l Pernüile Cdifi# 

> 

&5tfc íitee ifiettÉijr \ o^etóis Ci«e>xiírt 

pHmssdo iNestJtçí Pí^nus-la Êom&;> 

b- 

Otienwohedcr | FroCefai | Pnessei ^KiPirboi I^Honia Creíerx as 

pMm55Jo<fe sFojí PhhuAú Cúh:' 

b- 

Fe*svr IFraofer | H 'eleger Lciünep:: | &er«Yvar G'c 1 hkuii 

PhttíésiAo 

?■ 

SCSJO Ofiu- | P'(piSVII [snbl PerTTlBilí' 

ChttfnJtí 

> 

Sttt>CMít|SílMl|(hHli4Í 

SlWitift 

> 

Oédei flf^C rStrVKfe: |CIIKM 

Hb«r^) * Ven&ei [Em WwC&>i|w(ÉPÍBr!i 

> 

PenuwSCi do pndjí 

HdW'<« * Vendes fÈiTi ura übkü-i.i « Lcíuhí-íjí; 

* 

c-:Uo GAce ifnvida-' 'E-abi K-skksí* Veiadcs 

'.'úuSa,v p&çuia la Wtb 

> 

&stie OS<e IOkEíj de-W(«d IPíi»íií4íí | Tedw es çwp* | ¥nváet> pi^^i 

Wfb 

Ctrígtwpjgnj 

> 

^auafedç-lo drlndiraa&o | Ct^u - -íi PAjj-jí | Ctidarn Págr-d 

ímffj» Fágdu 

> 

Ld, dck da PAg «i | Coifi^jra PA^e.a | GeiW^ira Kd;r.a 

VriL.V.’*; .ti úe ImpoessJti 

> 

S:üa QP« lirsfwiw | Vdualcai lni(in-isfc! 

IrrfhrtTii 

> 

MdHcflN^w 

tapH 

> 

V.üLj^^.Jn dr tnpeiite | lifnni | (ním* 

Envia 1 Pd?» fbpaWí top JfeinffiMjl 

> 

SsLíflCP» daWoHd^iMiacir| Iomi asGamaidcs |PlesoondM ter: 

AAeidft-K 

Enrta Paa (SejfVtafâii: do Em# - Paa Rewsfa!- 

> 

teân Ofte IQmftti d®W*d ilP^iwndfeir | Tó*í íiCrniaidos | Em*a paa líeiiiJs 

cübai F,vj p+ilftaLiití da Emií - icm A-tiSj 


ScUo arte |OpjàM deWMd l Rdiiüucjr 11 aüs as Camaides | Era ! 

EiMíf Pjsm p«!fulmc da Fmai-çemq fe*ía]| 

?■ 

BeaaGB«|&wuf|Efv»J 

ÇlMdf P«J: P«!rt,lÍllÉ da -íLuUí.to; 

?! 

Rtffle^da dd peedids 

Ema Pas Parts tío E>(*wnge} 

> 

Bcüo GP «• 1 i da Woid | Prisonacii | Tncbs as GMiijndcs | ÊiMdr pua p.iiti 

dbEKttvpe 

eiKUf pxí cprttt«* * R«rtia onfliMí- 

?! 

Reflwada da pi^dLía 

Eova Pvw Í5íi!ro!d«c Lís-indu un Faa lU^átm 

> 

RcnwnAi do pnròlD 

Envia P#a fltotnsliría urinea 5 <p<hgííFji íd Irirme*} 

> 

D í ia Oftr | E w i f »• úb Hnrdt 

ErMjfP.vj fLfcíaiú* prfc.*P**HFíWig 

> 

QeOd CPtò i<3p4**S.dt’*feid| Peiídõüt# | T tün. «> Ccmánd» I E™.v pád t 
Uajd^l OITéí P&AiifPdrt 

PRpreáafe 

* 

Soão GFw l^tpw» iPiopfiedddcs 

OoCiHKiffes Usados Rroenfepepie 

> 

&QÚQ ÕPw ibdCUPe^l ÜSdífte Rn«lS>T1iHTÍt 

Sé 

?■ 

FfiricvKd da pmkis 

ÍPÉ 

?! 

BeUaOfcelSM 



Word 2003: Editar 

L«JI toWGml20O3 


L&caSdoWoicl 200T 

Cesfaser 

> 

Eana de Ferramentas de Acesso Rijixln | Desfazer 

Refazer 

y 

Serre de ferramentas de Acesso Rápido | Refazei 

Recortar 

y 

Postagem ro9ieg |Area de Transferência ]Cortar 

Recortar 

y 

Inicio j Area de Transferenciai | Cortar 

Copiar 

y 

Postagem noBfeçi |Áiea de-Transferência ] Copiar 

Qatar 

y 

Irtce | Área de iTarelerêiKia| Copiar 

áíM dt frMBÍsrtllHa -do Office 

> 

Posfeigtni no&log | Are-íi de Transferência | toca de Transffrêinsú do Office 

área de tansíaíucia -do Office 

y 

Inicio | Area de Transfer ência área de Iransferênoa do Office 

Colw 

y 

Postagem roSieg |Ài«a deTransferênca ] Colar 

Col x 

y 

Inicio j Area de Transferência J Colar 

Colar 

> 

Posbagem noBfcçi |Ãrea de Transferência ] Colar [ Calar 

OoIm 

y 

■nica | área de Transferência Q Colar | Colar 

Colar especai 

y 

Inicio | Area de Transferência ] Colar | Colar Espetíaê 

cot* Mueta 

y 

Pdíljsgírn na&tg | Àieí dfr Trsniilitrfiteíiü |Cdüi|CPlariipectü 

Colar m Npertr*, 

y 

Paslagem noBIcçi |À«a de Transferência j Colar g Caiar como Kipertrft 

Colar cerna Hiperlnk 

y 

Inicio | área de Transferência; Q Colar | Colar cerna H pedaifc 

Limpar (Famatas) 

y 

Inicio | Fonte-1 LriTpJr FffrnfllíiÇJg 

Limpar (QOalAtiãdfii]l 

y 

Eolto Ortee |Opfàes-déWffd |Píi3ennfecr |Todw oí Cgnundos i| Ççnfcnife 

Seleciona tudo 

y 

Inicio [i Êdjçêc | Selecionar | Selecionar Tudo 

L«íU»r 

y 

lrtfiO|ÍStlí|Li9Mfe9f 

LKüizar 

y 

Iücíq [Edifi&ILdcakzar e Seleto» ar | Leeaftear 

SubsMitf._ 

y 

inicio lÊdiçao[SobsOtLar 

Ir pura 

y 

Inicio 1 Ed^o 1 LOCÍ iÉfr r Selttiorw I Ir Pau 

' Reiofrvafe 

y 

J#nus de ccnfejiila 

Vlneübj 

y 

Bolifc- Drtce | Preparar | Idíar links pare Arquives 

Objeto 

> 

Clique na objeto e depois elque na ijjra Fam-a de Dpj^e^ com ferramentas- desse 
objeto 



Word 2001: Exibir 

Li.-.jI ÓO JiV [ ;í d 3003 


L rr.jl íJúWCÍLl m; 

NSIHrf 

> 

lub-p Iidfiiií,4 Ei tí.todêEfoíimenlg|Kiwnihg 

Lajeuida 'fctfc 

> 

C*br 11*1*5* Exbiçáode&aiumisniDjLinodtda dírfc 

L.i.o.l -:<■ IrífitM.V: 

> 

Éafrr | hbdú5 * Ètibçlu> dê Ltaumenlt | L.:. :lí dc ffl presa io 

UyWt-Sê Liftl 

> 

Ei.tr | Mkdat 4 i, ttfA df Paíiiniêrtú | Ltftn t«. TsdWrtn 

Es^iAiradeTftncQS. 

> 

Ertr | todas <e C ■ bíi?de "diuntrlt | C Svtíjra de Tdp:t* 

Piilt) dêTnto 


Wpirti dt í#ra * diiw tíbwi <m pteêi * ^êíes 

Pp tutfQkf p riíi**n íê P#fUí rç jijjjg d»*M! Ilftie ê>=+ê d p#"êl 

dêlamd» E4 Í*w 

ÍWW dê íPjkSJp^ 

* 

B#i«i * t&imHtilt&ttri 1 * p<P*t$ P#i tate# «êWta rté B#ra dê 

ríiTímfrtjjp.^diík9. ¥á p«.t .i muiu da Bwa dtft^awditas p*h te &*»$*** dê 
bisai» 

B*r*V dê rçfTjHutoj (FijnwK*;Jfli) 

> 

B-te* * lêêUffiiritaliíiw d * pod^s P## tate# «emando* fu B.uía dê 

!ê! untfl.iri íanu(#.te. v.N pn a pLritu o.i Bai.i 4* F(fi*nfreas Fsirutef te ■Sfi.ü 
paiLl d« il.TÈ.ife 

d* rmiiírt.n 

* 

R#r^ dê ttêipmêfMJ Açnwi t * pgdy» P** tatear «nunddS iw B.«m dê 
rprjmyriai AjtdTealp vá pau (leniu isBin.iCr Fêeamitii*.AiídTedu 0**1 

pasl.i de b.t.ihj 

Baras de (C.i>.i de Kr«!KUi de Bai^oêi 

> 

Farras*brvnrrF-isforam reiTKWKlas dgpaduta Fjt.i'« a 'cx commdD5naH.ria« 
lêiTanwitas Za ..i de- Fêrrzntnba de^on^ioe <A fora a p.rhi * F-.*rj * 
fê-anertiJ Caaa de ^enaiTurte de Caftute dnla :;:!a de l'jba' _ -3 

&»TBí de íemneitas ífiancn de dcrfccj 

> 

Ú rras * fe"jnrírriis 'iran ••mtiiííij. da phkUo Pjm ‘otiatt coiriandcs na fijira de 
liêTjiT>eita: Ssrw dê Dedos, vi p*j » plariBu da Gsna de Te-enwt» Da>ode 

Dadtp lenia pare de 4atdhc 

ELstb:- de ren-s-iertas 'per-três:;' 

> 

B Tias * fifjff eniis 'cran -MBiitS» 3» piifU-t Para ’« ío:* - Earandts na Ba^ra de 
fêTHTKitaaQeanft». vi pua a phawha da 5a"a de f m-ia^erêjj Desenên desta pasta 
dÉhêbdMi. 

Bj--?:- de rêir-ns-tÉ £riUÇ 

> 

Baias dê fr-jn^irtas J cf.ai rcntosadas dg piodfta Para Uêcn tc^aidts na Ba-ra de 
fêrtiTKitas^aL vá paa a plagia * fj"j dê Fê^enHitasEaial dtsla pasta dê 
taM* 

&STBÍ dê rm*nçft3S.;Fi>rTntsi;fc Flfródd^ 

> 

Baias dê fe-jireiAi: toae retnoudas dn pnocUo Para t-ríTa Eomandos na Ba ia de 
írTímertaif-am-ali»;in Eãtecidklâ vá ps-s« piaiêia dta Bana de FpTEUKitaa 
F*-niCHie£s!*n»d9 dêsta pmala de têbifed 

B*tps dê Fnrjnínjn. (fwrujüiiejJ 

> 

Baias dê frvgnenS» refncadas dg yg*í!:= Para tattfE# Edrtandps na Bdira de 

rmanertaiF-anul*kia. vi pai apLmfrj de Bà-i de Feiryoer«j Fdmifá^i dêtti 
pêU,i dê U.JÉAêw. 

BiPêt dê fer^êfliS {CwHfdü} 

> 

Baias * ffenameiftaafarain rmwad-H dg pqgàêb Para XcAv EdmandPi nã Bana de 
rênamutasOdádi, v» para a pi*4ie dt Fpian^aa Oiradn íêí-ta pasb 

dêtrtítaí 

B#f« dê fêff-IPteíHi OEifc^Jd diTêíii dê Fi^JéJ 

y 

Baias dê íe ■smediai íoiím rênmidaá dg pMtato Pàra tate# êdmandPa na Bana de 
r(npnê«»].£c«^*) d* Têtlí dê Fyr^p vá pÈ j « (IpilM dê Baiiê dê Fêrtptttréaa 
Ei4dM4lT<KlühF^h4ê&U pHlidê í *t-dvj 

" B#iiS dê fifiT#m*rt*s 0 Japtal-BÍ. 

> 

Baias * lêrramtnuãAppn remamJ» ds pPáfte Pai tate# tair^ndos rra Bani dr 
rêffptuftjiSteísjeri. Jsptatsj, ^ para a ptae*i d#Sav» d*F«r«êfltíi> 

5*í»í 4PS -SipPSêSW íêSta PíSW* ti'*.itsa 




de farJiníjrttiB IfAM* ftCitt) 

> 

Bfri-ín- * íp- smsrii! Jl^ám rpr sv»dw * p:od!do 

P-Sè tetste*' «ta# 1 *». It* B*f d drÜdAiieíddS MiMifítt và pá*» é ptortEy BWà 

de Ferr.pmettll.iUjL* Cb(n ífiWWid 4t? Al*4 

íe ferr-weS» CEshfcei dt tí^sísJ 

?* 

B-jri-ld # ftvjmeittltaJm r(msY»4» * pdíWs FtM (ensiindds nj B-jn* df 

reffjffüitiiEUejMíde Tape». YPjmu -s ptattH d» B#** de Rtifjtfaento e fhfeita 
de Tdptftt deeu p«,« * &a»Jid 

B^ihi df riffiPtitH diYiígewj 

> 

Bdfi*4eí(ir:#iiiftç»iJB*Pnfínwí» ftpOddtí R*a totite#r ttmWOi dá B*iá dr 
renpmiítíifmisem. *i pprp * pdftha C «* FeeismtítH. ImAgfm frfb pí*(* de 

tattta 

Biw« de reffjMtitAj fievnJíj 

> 

B.II.W # ItfHàtttiíÜim tm&Áiat * P*d «eedíar t&wtài i s Ba:i k de 

reiTímtrtJJüerfdld. ei p** * pLwdvi bwti e$e Fenemeít» Rt*to tieto p*yu de 
babai» 

B.w« de rerrfeiettjj ("Weüa e Bsdwj 


B#l* * ífívifcYití^j l^ihín .■(iTTfv *í» * PWWC P#V IWldOW ««.«rtjft na Bárn * 
reiTjeY»fitij THj+U-t f egidJd. # p#rj p sumia d* b j™ de Fenimiit» ubei» e 

Ba dia df dta popa íie feaw tse 

B«tw de Tírfjflírt.v, >p*-H df "iiffjis} 

* 

«Ssffli Ww^íd de (*£■* # çH^flí e**em w< tsefíí. 

PP çi#iY(yl# i, rta.idg- df (Jnadf fustoge np jepv Çyl|íw 4igH loiw eíJ>e d p»^l 
dft»rlaaErt*W 

íst» df ferurif rtaa ftfeuil Bn*} 

* 

Banay * KeürtfiiMj ftjfpffl íefflwd» dí pddM» p** Is-Hí-V edwmdoy n* B-aiíp de 
refr.viMtt.i9 Vduü BMif. vi pene» fi plifthi di @«Ti dtFuTjmeeJAi '.ikiu ü-.ist dteÁi 
pasta d« bjtal» 

|JH»> df TçdJHf rtflS £Wftí) 

> 

HlíTay de ffjiíMíH-ií *pr-wi dí pddeda P*** toe-it'# ««iinddS n* B*r» df 

rfiTWMiti9 Web. vip.»'» a pirthi da 3ar.idf F+n.fifrtas Weo ir;Ja p«n df 
babai'» 

Baias de lerrsnertas da tfet-j 

> 

Kyias dt biiamftFJS taram -mt sutla da ptaUÉa 

Psa tocalEX con.rdac- na Ka _ a df í ura/tifrlas íftianenlas da Wtb va paia a 
pinha ca Èsridt Ffian entea. F eratiMifias Ca Vfb «r.i f^sta ditibeTo 

Dj _ m df letr-ne rtas {Cortar Raianas! 

> 

Úyias de ff erre nlis tar.n -emcvedu ía poeUc f'ita tacfear [«nandos na Laia df 
ífTíüTKitaa'Coftar Prtaviaa va paia a dbnlia da Sara dt Ffiranertas 0criar Pawaa 
dt :rta paia de bdbJlbp 

B*tbí df fcrr-ní rtas ■> scdiVfl 

!■ 

Baias de 'riifriu J :: i‘i temovidas da pmrtüo Psra tocdVza ccrriandos na Baira df 
íe^THTtaftaatfQrddrl vipa-a a pla-ilhada Sana df fcinmcrtsj. dtala pasta df 

bebdlift 

Batas de IVir-neftas 

> 

Bodo OAk< IWnd Opçifs iPersonatev 

RítJjj 

> 

VsSiiídff |np-»sda | Visualza | M^-ar Kfjja 


* 

Eabf | ktoíf aríOciitir | Rí^u* 

" Ltí'j:- ■:'■ 'ja:< 

> 

[■'Pr |MoABrOciAB(üntu] dedada 

' Mostrar Ma ims df PaSgraib 

> 

ln<id | Fai,í;i,í: | Masbw^übr tf anca: de Parjyís 

Mapa ±i Dxl ií t™ 

?■ 

Kasbr |MúzterCOtLAar|Mapa:da UçHunenta 

IHAnt 

> 

Croifrr iMoftorOnAirlMiiabFas 

fabcijalK' t Rodapé 

> 

Inserr | Cabf^dho t ftodspf 

ttsludfftedipf 

> 

Refe-rfitL.is | WcsIm df Rcdapf | Maik ai Nstis 

MiCftjjlfi 

> 

Rnasir | Ocrtníff | Mos4a< Marca^íts 

Ccdç: farte Ml 14. 

> 

RBnKvirti <ki poilo 

Ttia rter» 

> 

B-stSc Cffff JOpíiet * Wfd | Rfisónatif | T«*j ós Cenund») | Le«P» eta Tela 
MHl 

Z«« 

> 

Viyidífflífíd de i«peidíf IZ»-^ | Zrem 

Zten 

> 

EnbçJb | Zddtfi | Zôèm 

Zíodi 

> 

D yta dr Slaíig j Cjébí Of sfcatf ds ;'®n 


Word 2 uai: Insetir 



Local do Wcíd ÍWT 

PV*drji 

> 

Ira»* | PA^nnf | PMfprii df PAgh» 

Numesos de P.içna 

h» 

insere | Dabef afio e íoí-spè I] Numera de PÁpna, 

4t Pi®** 

> 

FMTdRWtdJ df UbflUt # ReMfW 1 Uí«l! 1 !*(«!■» * R«H>* 1 Mi>n<*ó >lf PUiM 

Ij.lhl « HílM 

> 

Inse» | Tf.to 3 D.iLi e Hgr* 

Diilii eMira 

> 

henanurlji de PaE-eçatio « Mcdip? | Desqn | Insenr | Data e Hera 

jSj40Tf.íj? l^üleTítlüJ 

> 

lr*se<nr | Tf.K ü ] PjMlff RApdai 

Autor erto ii\'c*.c; 

> 

líoí.m DtTce | Opçàes da Word [ Rerseralear | Todas os Pomandos, [PnarfliüDl eoto 

àifüT eito [Lota cs írti .k'íí de AiitoTexInJ 

> 

Ireere | ? edo | i 1 ,TÍes P jpda:- 

Pimpa 

> 

Inserir 1 Tfito | Fade?, Rjpdas | Cnmpg 

Pimpa 

> 

} eníiiírt.ii de Pabeg alw e Hciipe | Detgn | iriseir | Partes Repilas | Pampo 

Sfmtnki 

> 

Insere 1 | ãlmbqtos | âimbnlo 

0pfliprt*rig 

> 

RfwijJlg | C çmffitintsai | Hoaj Ggme tffina 

GMlÈflUridáTHA 

> 

Fívi&di [TiWd | lidíi# EMziUálTiitl 

AntÃ»çflçi í iinti 

> 

Revi s,ir [ Tiria | le.ci.ir É senta d T nl.i 

'K&i-ttt 

> 

lw*rir | SlmtmA» | Hfrittb 

FfTflínw» (HS.H * Rç£ip*> 

* 

Rftpífitiiii 1 JiWfls de Rdíiip}-1 Ç*w * Nwi # Fíedapí f U«4a df Fim 

RtTííÉntia Q.e$rftdiQ 

> 

RefarCnuai f ipegendas, | Insenr legenda 

lí^ia CílC-*Í*J 

> 

IrewMif IIMí |Reün*fiwi CnEídei 

Refesèrma (Rjtfcréncúi Oifiradíj 

> 

Refere TS>ae j legendas [ Referèrcia Ciucada 

Retaír*»* (tfirfcie t T*dâJ) 

> 

CrtAe OITe-e I Op( &es de WenJ | Penonslseai ITmJesoí CemanOesI imlce t T.ibek!» 

R(í(í#|XilMtlfliííC í T#ítoJ.) 

> 

Pífrlneifli LíiAH-Srse i 5vrt-}n« 

Rrfesènew (Jbdfce s Tabelas) 

> 

Refeiíncrai |.hde* | Inacei Indica 

RtT(e#iX»í (tíufef í 

> 

IftdHí fa A^ioeííí** dí RrffíitndiUi | Injffnr Ir^ít df Aid(ei4*dfi, 

Cnmponenie da Web 

> 

KljI.Iü Õtlice | Pip^íie-s dg Word | fterscrvilcar | Todas cs pDmandosppDmponihrdeda 

Web 

Imaijen (Glp-iíijrtJ 

> 

Inserr | (uztrísfíe:. | 'ílp-zrt 

[ifityjttii {CI0-AJ1J 

> 

FwTiirsertj» d# AP* e Re-dipf | Oiajn | iwf re | ç ^*1 

ima pera (D? Arquive} 

> 

Irdéir | iuiJ.r,i;cei-1 imagem 

imager* \Dd Arqui»; 

> 

1- enn ■■erí.is de Pabef atro e Hcdipe [Cresign | Inserr [ Inagem 

image- {De .Arquive} 

> 

Fenamerias de Gidfko \ L.TpciJ | hsenr | Imagem 

lmape<m{ÜD Scanner nutárnera) 

> 

R ffliwdc da pxdüc 

Imageim (Desenho e Tf.lg 1 Trfrtij 


Rfyijar | F wü.i Tnb | Itvíiar EKrtta n T.rt.s 

Image" {Nova Desenhai, 

> 

liueit | >u:Jí,içcei |F«imas |Nava Tela de Desando 

Imagem (AtfBFgrm«) 

> 

iww | luíJi-.sfd-f?, |Fpmwf 

ImdôFS (AwftFermü) 

> 

Feii*TiínL4í d# Oítfdbd | F(*m.i!í ,| kiieir F^maí 

Imagem (WerdAfJJ 

3- 

Irtpfre | Tf rfp |WfrdAd 

Imagem {Oeflflrtísrârtia} 

> 

Irvteir | Juírr,ifêeí. l^martArl 

Imagem {Grtârej 

> 

Irisetr | fustraçies |GráTrta< 

Di»ar«ftft 

> 

liv!jhir | ISmálWll 

□nua de TgsdQ 

> 

Incjerr | Tf rio | Gaba dg T eito | Cai a de Iwrt a 

Pana de Texto 


Fwi wiertas de PrAftco | L ,T r c J | Insenr | Desieníia 1 Paéca de Te>tc | Poha de leatc 

Pana de Teidc 

> 

F en.wert.i?, df Çjus.í de Tt^tg |Fpimitir g Tgalg | Dr$enhar Cam dp Tntgi I PpitHdf 
tadg 

Arqnvn 

> 

Inrseir | Te-íc | Gb.elo ITntcdc Arqifa '0 

Dfcjetb 

> 

Insenr I Tf.to | Ot^lg 

Indicada 

> 

Inserr iVfncdtas llrdc-sdcr 

H^erVil 

> 

Insenr | Vlnt jía?. !| Hg-artr* 



Word 3003: Formatar 

3005 


L«ÜHt>Word 3W7 

Rmir 

> 

P rolagem no übg j T«c!n Bina | Ferde 

Fwitr 

> 

«ao (/"nríe (Po.^tie 

PM&pris 

> 

«00 | Pa-Síprite | h í :-3Õ0( i}í Oteíâ iè EMfap’ 

Pji-igmfg 

> 

UffEM dg Pígra | P.nríigíaíü | P*1Égnfc 

Míir«KÍ5fH çíJyfKtf»^g 

> 

Jgtíg Qlfiee | Wgid 1 Pçr sgnScMr | Míifgdaf i f MunwrafAg 

MdifâífcífJ £■ ^urHáíàÉ 

> 

Híiô | Parigrite | Máitad&iH 

Wíircj*f m e NufEtra^lfl 

> 

«C-í j P*.ajnte 1 Numt^ií 

B«ll« ¥ SanbMMTÉl 

> 

«w] pjiíygíg | Eofdfij. ? SomOrf-jinenAí 1 0grdiii 

EfctdAi t Sofnfcíí ancrín 

> 

ItígC'| PaéyííA | Borda* t So-Ereamería | Sr»-ire «re-to 

Ooàjrus 

> 

UyOOS da Fàgru I •CofiSM'» P-ÍS n.i | colunai | Mjis Coljrií 

Cuas. 

? 

«ec | ParaawK» | kw.KUjr de Ga <a de Citôgc | Gu«. 

Lftra Üaptubr 

> 

hsKÍi | Tínclc | Letra Captuíir 10pf&¥3 dflelra Captei ar 

* HKÇSti dA ¥«ítfl 

> 

LàrOiüdáPâgrti | Cudiyuã PéjpAâ |Dne(4eiíoTfcdA |Cp;6ís de DiíiàúdiTíilÈ 

MüíiíeíJíí í^ músíiíi-s 

> 

Hw j Fmie ! M4&EuUn. e UúaÉg 

■^jsiârTíílfi 

> 

«pç | ParAarafa ( Ln jotsi f> s-rt to 1 ÂiusMr Ttsslo 

k Ufloií Aidtco 

> 

Mírt, | Parégutò | L.i j«rl LAsãKco 

■ 1 drfPU Astiü» {Cui F»rt*e) 

> 

«to | Paràjafe | U-oul a í*Hío | Guia F onrtio 

' tl íçnH Aai'ttp iCrcyrejcrcvçr Cara* çrfj.} 

> 

Mgo 1 Fort A | CtanttHMer CaadeiAi 

‘LAynií .AíúLhA tHaiÈ&rÊalráVertrat! 

> 

«OU | tpiçiSt | UfajtAsütko | rtsíijgrtal na Ver^Ed 

* ÍÇfV E< AitWifí [Cgmtma CíWlf r«) 

> 

Moo | Paijat | Lajeul ÀwàfSEU | Cemtináa Ciarttre: 

■ L*oüt Aís&teo CDuas- Lite® era U«aO 

> 

«eu I i LjrmEri-Afiílko | tos- Lite» fm Uma 

Pt*» df ftjnjg 

S> 

Lqnlt dg Pag™ | Plire df FErdg | Cff 

Tema 

* 

IL#Y@fl dg PSg™ [Tfmg! |Içmg! 

OuifflH 

> 

fioMoOíiw | E^0ísds Wefdi|Per«™iHar| Todos as C-wnandos jiSuadrej 

QuídiW (íiiníníngOmfligj 

> 

SurigOIBeç |Op[dhí'Í3Wtm||P«lfldfcm|T5HJO»wCm#rekfl|Sw*i> ng 0g,idru 

CvSdr&S (Nwa PàgAJ iJf Quadras] 

> 

íM^gOffiw (OítfifSdSlíi^iií IPf^SíifdiiarlTgdgigçCflnigndW INgvgP^gn^dÇ' 
QutAw 

fliteFírm*OçaA 

> 

3c!àn Orr>:f | Opiàei do*Vd | ^eisonduai |Toúoí» C ãmaidOé | AfjteFtrm«ãÇ&ú 

ÉJtf® * 

> 

fditâgem no Ulsg | E : Hos | E Mios. 

Êiifte rfaimatBfto 

> 

Hoo|Etti|Estm 

Perlar bimalafM 

> 

BdlâA OFe# | Odsíéí dô W«d | PfiiíVndi 2 íii | Tadea. aí CüniaidCí | RtvHai Fdireyç te 

Ofcje*o 

> 

'CíiQurnootietti t depõe.diqutr-igudF íu de Cf ;jJcs. tom ioní-em.js'Jfssf obpto 



Word 20Ü3: Ferramentas 

l«í! dú Word 2005 


j«al(toWMtiaW 


Ortografia É Grafa* ta... 

> 

Kevtsto | Revisto de “íjü | (Ortografia e Oramâbra 

Ortografia ê GramatiCa,.. 

•> 

Pastagem na Eog | Ré visto da T éiIú | Drtográia 

PesfiLisar 

> 

Reviss [Reusão de Texto IPespusa 

Pesnuiífr 

> 

Pgstftgçm no Btog IRçvêtodeTçilÉi j Písquiw 

ldíiniji^(finr|ílcma’i 

> 

flwHf |RxMtSC dfTçnhj | Defirirldom» 

k 'jii: .H ;Cí L rti IdiPmaJ 

:■ 

Pastage»: na Ètog | Revisto de Tütri | Definir Idoma 

” litifima (Ver-Titader de CertsiitÉneíã 

Japonês] 

> 

Rtdsto | RtiAsto úa Ttafti | Ifeffltttfr díÇaniilèntia JlapmtÉs 

* Idioma ÍConwmSe dr H^igiJl rm Hjriifl 

> 

Rim# (Remfa et Texto JConvímSodc Hongulem Ntoja 

* idioma íCo*roersào de Hargil tm H-rya) 

> 

Postagem na Bog | Re vêio -de íetflo j &1ogrria | Conw<sàQ' St Hangií etn Ha^i 

■ Idiotia íTiaduçao par® GHr* -Tra&gii 

CDfll QpçâejJ 

> 

RçwW ITrad^io pfito Chir*-í |Ti*diíircum Gpf&éí 

” idoniã í r tadjçto para Chr.« ■ TradLEír 
comOpçfles) 

> 

Postagem na ffeg | Revê -lo de T erto | Tm&Eir com Opções 

IÁoma {fradLEr] 

> 

Revi ser [ Rrasâo Se Testo | TrastEi 

1 c a? m a fí i; .=síymi r) 

> 

Pgstogçmno Bbg ISévêíodeTêiía | TcflAoir 

ItijniáíDiçisriíiióde StTflnmót] 

> 

Rew.tr (Rewto tfeTçsto JDiwnítode Stn4*iínte 

lâúRin(OiG 0 fiaw dt Gnô^rros] 

> 

Pastagem na Éfog | Ré vtsto de T eioo | Dic entoe ee ãinflnmos 

lítomalHlierrEafio) 

> 

LayoutSaPágina [Conf gu'# P-àgkia i Hifercafão (Opções rteKfenziiç*! 

fc ConijrTeido Quebrado 

> 

Dêpcnieel toma Sswiioad no site Oj Wtü co Ofitea 0 ume 

Cgrrt^jMilitwaç 

> 

Rewto | Revisio dr Tf tb [ Ctrtar Pjüíwtíu 

Canlar palavras 

> 

PdsügÉiti na ÊTog |RÊvúâa-de Téjtü | GoniãrPdavtâs 

Adfi^eaumai 

> 

Ba&o C'Riw | Op^+s de Wnrd | Ptrwrvdiiar | Indw w Ctnioid?» IFermmfntoí de 

JUtoRe-MiTio 

PM^OÍOrírçrêneip 

> 

Cl^uí t <fii d taSí dníHp dd míi4í- ím um* pM*uta t flquí ífn Cdr^ulír 

Voe 

> 

Heroico do arodoic 

Espaçe da Tratallw ConipadjUado 

> 

A J íp.iwa EPuHtear |Cna- Espade Trabaha deDatJamento 

Csntnolar ftteraçíes 

> 

Revisão | Gortrolp | Coremlar Alteraç.*iffs 

CíJríiptfarírfiHtl» dCõJriSfálflí 

> 

Ríwjit | CompaíS | Gorb®^! C**lp*íir 

GdrwerêmMçêr d&OfmpJTtJí 

> 

Revisto I Gempíe@ | Ctoipfirfi |Çdmb«lSr 

Proteger Ora unerto 

> 

Desenvatoedor | Ptoíe^tr [ ProdÉijer OcsuvéoIc 

Prtfoger Documerfo 

> 

Reviser í Prrttger | Prale§tr Dotyrnente 

Ceía&oraf ào Onfiia ÍReurir Agora] 

> 

RerrstátfodD pnodiád 

G<ÜtoOnpç to grfmí- (Agínp ji Rèuniti 

> 

Remdiiiftdflpiíidalp 

Gdíègraf íg grtmc-fOis.çií55teí na WrtJ 

> 

Pempiflígda prodrfp 

GdaííorafàgOntliif (ffiafeír Rots-h) 

> 

Remmàtfodn produto 

Cíl* eÇOiríjpOrtdlNiCiíJÍMsilí Qirtto) 

> 

Correspondências j rndar Ma‘a üretai | Incur Mala- 0 r ela (Assslente de Mjia Direta 

P*KP á Pnr.jg 

CtotB eÇíimipoiidjMtiaKWííh* tanfe 
le.-a-wüa i Md a c.r«a) 

> 

tarras dtrenatteitIs Feram remendas da predito 

Para bcalEaf tjamandasna Èarra defen amerriasMaiaOrirta va para a plantlra-da Barra 
de FfimmenlíisMaln Dieía desta pastai de tradait». 



■ Çartí* t-Ç^rí^ertiírttiâ 4 Baaa 

tf? ferramemas SaudaçGH Japonesas) 

> 

Safras de Ferrar erias foram remcvidas dopeo&io. Paratecafei comandos na Bana de 
teirjmeiitflsSfcidaçící jíap^neMí.vApwaa piarína da BMcadeFírrímertai 
£airia£fiís Japonesas <wsü pasta de üatulhú. 

" Cala» e Cvresocndcnra; iAssisteríc ct 
Cjft^cppíbil Jnpjnfe) 

> 

Ccrespeidrncw. | Criar jAssistctíc -do C nrtjto-ppsfe' Jnpearo 

datas e Confespúndêntias [&rwkpes e 
Etiqintt®) 

> 

Ccreipoidiixias |Cnar Ifcrhttopes 

Cntas í ConTspoRdtnçias (Erw topes hs 
E íquílW) 

> 

CMtsfiürtdènciai | Criar (EUe^as 

* Cartas e C wesínondÉnc-us (Assistente tfo 
Er^etopt ÇtiinÊs} 

> 

Cêne-Hie*idànçito | Criãr | grwif^pí Chiníí 

Cartas e Correspondências (Asseísilo de 
C«ta) 

> 

Reiro-hUíiclü prodiin 

hAactci (Matrett) 

> 

DÉienwshedior | Cúdíjo |Matíüs 

Macro [Mattos) 

> 

EaÈifis | Macros | Marras 

MàdO(GríivírNOsiâM#rfl) 


PtMrtwrivídtr | Cfríg.D ICríi^i Mtfrfr.fPar*rGríitíder 

Míero {OmW Novrt MacrO) 

> 

Esljir | Moinas | Msciqj j GfflfW MSçitJ í F*» 

Mmxb iSeguaixa) 

> 

De-iírvtclwío | Ccdço iSegja^ade Marra 

Marro ÍEdíor de Yisiiíd Basic) 

> 

Bewrrvotwda' | Cdcfge | Visual Basic 

Marro [Edftr do Sniibs MXros cfl) 

> 

fieimoMdodo prodido 

Madelas t sitiemtrios 

> 

Deierurtitoeder | Modíltt | Modela de DcoLmenlo 

Opçúes deArJJoGarreçào 

> 

Botàa Üfliw j Word Op^iís | Reveio de Terto | Opçies de AmaCorres^n 

Pgmuflfcj 

> 

E Db‘íc Oftíí | Word Opt&s | Persoruiar 

Mjstr^ Asíhricrn 

> 

BgtJioQfliw |Corplnr |A#çiór»n una AíSnfrtyrn Digial 

ÕppOKi 

> 

rjliú Ú flií# | Word ÕpJJlOE. 


Word 2003: Janela 

\ Local dü Wcfd 2M3 


Loeíldo Word 3007 

Mova Ja “lí-d 

> 

t«Éif | Jarílí l ^úvá Janela 

Orjsizar Tudo 

> 

ExtHr | Janela | Organizar T irid 

CciTspífiir Lido a Lado cwi 

> 

Erbir | Jartls j Eifei- Laefo n lado 

OfcMr 

> 

Eitu | Jav^la | D:Jidr 

OúÉi^nKhí At*rt<ií rt(n MfrfitnfeJ 

> 

1 J«*li 1 flflírfiiÉ- IQ rtMfr iSa laníla i i^èrtdp f*i 


Word 2003: Ajuda 

Local do Word 2QCO 


Local dbWotif 29007 

fiyin do íAcrc;oftOHi(e& , cfd 

> 

Fa :■ a de Üpçfe» Surserór ] Ajuda 

Mrc.1™ o Aí siíberíe do Ofl»ee 

> 

Remwidg do podwlo 

McíomA C®ecOnJnc 

> 

BoCflc Office J Wed Opçíwí | Rí aiiws | MitresíH Olfae Online 

Faie Cínúiííi 

> 

B xãc Olite | Woftí OpçCes jfteeursfls |Fale Cüivsuü 

V pifai » há íftjíisiifiíçs 

> 

BoEíto Wbí j Opçíes do Word | Reairws- [ Verfl cí í* HA Atuaíeaf frrs 

Detectar e rt parar 

> 

BoEãpOffae j Wcrd Opçfles |Rfcyrsas |Oiagno5Eir.!F 

Aíva pcciih 

> 

epUfrOfTciíHWpídOpÇiSíí |Rp&iiíPí |A*v* piaíkdt 

Qpçaes ri? ÇOflttfgM» dp CltítlSt 

> 

ESatàc Office 1 Qpçí*i da Wpfd j Certrad úe Çãrfipbfldsde | Piül^eadp PrtàidElsde | 

P regrama de Aüeifeçaa~iento da bdeuerca do Us-uâmi 

Stfjr* a Wier wgfl Qffaf Word 

> 

BoCíí Oflitt j Wed OpçÊre | Recuiw! | S-Pfcrç 



Word 2003: 

l «alto Word mz 


UcjlfeWwdan: 


Dmifite T-bíwM! 

> 

F(íT#mf!Sií da retem | Paw IPrs-em^flr Etartei | D «armar rafr* l-i 

DéwiiHo- rifla 

y 

Mc» | Paiiji, | Borda:. | De ler+ui Tateia 

Deterihír rifla 

J 

faiscrir | | Tateia | DttKtW Tat«j 

Dweifw rifla 

J 

HammiM * Tateia | laign |E49te de Triels | BtvdxS | D rs criar Tateia 

Itear» fTataiO 

> 

| T#f La* | Tü»ta | Snwnr Trtfta 

inwre gfoàffM a Eíí*fda} 

> 

Ffnpnfida^ d? Tate 1 * HwU | u*w; í Ítem«í | mune* i fQUÇfdí 

iruffi jíchng 9 CHrMa> 

> 

Ffnamfriit íf Tateia | Untei + Çrtwutí |lhwriríÜrrt* 

IflJíif ÍL i+iíl- 

y 

Fttama mt da T ateia I Ldgrcut | Lrtws t CaLn* | IfiõtiM Aoms 

Inííií [Lamas AbadíJ 

» 

FínamarsíJ dt Tateia | Lsjüüí | Lrhss* Ctemaa | hntrt Abaa& 

Insirtí [Céfail»} 

y 

Fflra-íffdi da Tateia | Laj^J | umas t cekiitt | imciadcr da Ctoa -da Dafc^a 

Ficiur |T a'oe lij 

> 

Faramcrríai de Tateia \lBfctf jLnhasí Colmas | &dur g£fckw Tabrfa% 

Eichirijt dàiias) 

> 

Ftnamt itin da Tateia |Uçvri | Unhas a Colinas | fcadui [jUob* Goijias 

Épt'ur'5.i+.ts;i 

> 

Feramriríaa de Tateia |l^aJ | L rhas t CsLn.is |F«dur[£tcliirLinhao. 

EXUM^CU»! 1 

> 

Fínam^ntii. da rateia | | bteas * OoUnu | E.thif |E«te CèUai 

SttfMiVífraW*) 

> 

Fíftsfflírtei da rabala | Uyom | ratma | Sftpwmar | SrtíKmsr rabaU 

Síitsifyí^CíííriiJ 

> 

parasmardij da rateia LUjmjl \ Tabaia | SrttwmaM St+rrKniar Q&jn 

Sele»:™;i_nha) 

5 

Fenamcr^ide Tateia |Lqpo«J | Tabela | SHfoorur ISctnonaLíria 

S#d**f{!teU5} 

y 

FfrisnpriSis d« Tateia flajcrJ | Tabela |^riaoana > jSfinanaCaUa 

Mestta táliss 

5- 

Ffnwncrflai de Tateia |La^vid jj Wc:í',t |Mesc'a Cfli's 

DantetelM» 

> 

Fftrjmanlaí da Títete [lavem | MawHf | Dmte C*U». 

OMfrhéfh 

> 

FffT#maníM da Títelp | ^JWl | Mtwlli | Èwkr Tateia 

AyteFonníirçig 4» Yaljeln 

> 

Fatramatesi da labam | tai^i llriUn da Tateia 

Â,LtcA)Usle ■» Àuirnabcamírti? 

aaCttltOd'd'1 

> 

Fanamanaia d* Tateia | |»raJ | Tamart» di ta_Li | ftttaAnilf-1Autofi^iBe te Corttódü 

Autddíbíla (Ajütíjr-ia Aiilsrn dWiMiia i 

Ja-üWi 

> 

Farsaarargii da rateia | l* , cU | ramtete MUj | ftfíAiA'* liutotyrsta te Jsteit 

pJ.ytçJffllf Q.#rg#a Ffca t)a CeMi] 

> 

Farramaníw d? Tabam | | Tamarí^ & CdM? | m4dft(uiia lüqnFaa da Cpi™ 

ÀiÉoAjiEle rDiíliibLir Lmtus 
UftftíiMniWfiíí 

> 

Fwâiranlii ife Tateia ( r .^faii | Tamartei da tília | G il-hj r Lnhas 

*Utefljrs!a gMfaÉ OdLm» 
UnfemHTiaftfJ 

> 

Fínafflfnbí da ratem | Lwoá | rampste te Hte | IMtite dAmw 

Hfprt! Eii,15, Uf tltüíi 

> 

Ffnjmfrtei de labam 1 0ad« |fttF^í Uftiai te Cabfçs*»b 

■ IriMfsr Cttte WAiajaeiil 

y 

Fír*«ianía.jdtrateiaH., íçi&J |TaMi llniailCiUahteidüjdrtíil 

Ctttrtdtf fTítfGttfiTifeíli) 

y 

ífiiciH | Tiaüi | Tutela | CdAteilai ;wSo am litem 

c«t¥*d(í fTatela «iti Tíítej 

y 

Fínamanáí dt Tateia | la^eü | Dads-i | t^, rtite 

CLusJt.ir 

> 

Inicio | P j.íçTltV] 1 CJeiAut 

ClsiaJt.ir 

> 

Firamcníii te Tateia |L^oU | Datei | tlauifícsr 

Fdnnifa 

> 

Farramerrlia de Tateia j lLi^oiJ |Qaá»|FaiTriiía 

Moar# uma j dt sfflíí 

> 

fm— ilfci da ratem | 1 r dbam | Mbi-tm* Lmh» da Grada 

PmàiMti de bteia 

* 

FííTamaníií da ratem | Lwd | Tâm*#Q te C-íM-i | Frbpnatedas 

F!Ope-*d*tei da tabdâ 

> 

Fwamardii da ratem | litite | ratam | pespiateda* 




Word 2003: Padrào 

LoealdoWwilZOW 


çcaKtoWofd 2Ú0 


Nwodúüüm«tií!ú mi bme 

> 

Ei Lie Úffití | Nírtffi I Mi a finta 

Abnr.. 

> 

ítoUíOfflçe |talr 

Salvar 

> 

Bnira deFerraíTOrKas de-Acesso R-^ssto | Batoar 

Silvar 

> 


PemiisíSo 

> 

BgBffQITrtt IPtepaTir |Re3liinsrPírniiH*g 

ErrtJd 

* 

&5& ff OHiw | Opjíí& do Word | Pt rwnjiear j Tofe oo C^n^dos | Endrir pr*a 
peüiiialàrCidd Ernal 

Imprimir 


E^liff Qlfiti 1 bnpiimir [| Impieiíâff Resida 

V^UlfiíííSí ftMgnoift 

> 

&O0O- QITitt j tiifsiiitir lUiUJílgíir Ijtidrç^Ó 

' Ttsdifto píirfi Clãrlíí fTniíwiirpÀniÇhhií 
Enpirií.vJcj 

> 

Rewsar [ Ti .í>dL; ào para Chinês | Êmp4flíadú 

' Traduí-to porn CNnhCTradücir para Chinês 
Sispífieode') 

> 

Postagem no Bog | fíevre^ro de- 7escla | Srrptlit*do 

■ Traste (Mira Chinês-(TradlEh paiaiÇhhíí 
Traiesonalii 

> 

Re-^sar | Tradusáo para Clrinês | TraSc^onal 

■ Tpsduf-So Pfiril CNníí fTmtíHEir pai? Chhís 
Tíatoaral} 

> 

pgstaçjeiü na Eíog | Revnia de ferio | Tíaefejjnal 

C'iloj.i1,í e Gi.TiidiL.i 


Pastagem no Bfeg | flívisia de Ttiíú | Orteg Mis e- GflsnriMiía 

QrtogcíliíifríjriWnítiW,., 


| Rtüiíig do rosto 1 Ortogmlio 0 ÇfOrtiOÇ« 

PearjJsw 

> 

Reossar 1 RjeusSo dle Texba iPesqusa 

Pesgus;* 

> 

Postagrrn no B&g | Rcsrêào de- Trado | P-c&qui&ai 

Rtfsortar 

> 

Postagem no Bog | km\ do Transfetínoa | Caínr 

Rendar 


hipe j Área te Tranjlitrintia | Cotei 

Copiar 

> 

Postagem no È og |Areado Transferência |Copiar 

Copiar 

> 

hino | Ar ea te Transíerlnt-fl | Copiar 

Cdm 

> 

Poangcm no Bog |ArcadoTnmsffr-ènc^ |Cdnr 

CifM 

> 

tiitio I íir^a teTi íeiifOiíiiÉM, |CoLi; 

Pht<l 

> 

■Pastagem no Eíe*g | kt &de Transferência | Piteel 

PntEí 

> 

hi(so |Area te Transferem it | Pintei 

DfSfjEt-í 

> 

Buíra deFeirsmrrtas út Accsm fi^ãds | Orrfazrr 

Ptfnzer 

> 

BairadeForrarüfrfas de-AcoMflRlp*do |Rofeer 

Inseri 1 Anelaftel á Tinta 

> 

Réwl * [Tirfa | Fnúor Eoerila a T ria 

HQtflnfc 

> 

Inserir ] VimiHi» ( HipertmK 

ba^tíf^fsiiw:» Tabelas e Pardas 

> 

In^ra ol i^eooie una tabela para ver a gi*a Ferramentas- de Tabela 

Irwrr bifetis 

> 

Jeisprir | Tabefes ITatwla 

Inserr Piandha JoEiííl 

> 

bseüf JTaPefai | Tabela | PAanlha ás EiííI 

CdLíias 

> 

Layúut da Pà^iiu | Ccrf^ar pa^.i.i [ CelUnas | Maii Çoijiflí 

D-Pseríia 

> 

nsía Dusetecbne on-a forma para ver a guia Ferrarwrü = teOesertD 

V-iipji dffDffWrriçrilg 

> 

Eaifcir | MíjfrjirfOçyt-ir | Mppíi dg ppçtmFljff 

Mói!]? T udf 

> 

PdEtngrm no B&g | Testo BAún | iMeelrar íudff 

Ma ar ar Tu* 

> 

hitioi ] P .í a .g /i!ü | Mostrar Todo 

Zoom 

> 

Barra de Sta-os | Cortrs>í Dnlzarte de Zoom 

Ájjda 4o 'A :resíf! Offce Word 

> 

A,uda de r/cno&c^ Offite Word jFl > íeíáo ~T ma pade atiperior da faina de opçd«^ 



L* 

> 

EnÉir|Mc>d^ üé EKbtçâo&ÜGCLir#n!a | letiira «n f«ta Inteira 

|pp*fnir 

> 

BrfflGQIfk* |lnprimir 

Impmir 

> 

Víftiísfeflf4g df ImpstíSíg | Imprirsr | bipnnar 

Fecnar 

> 

BoHOÜflÍK |F«h* 

Frwciurw ettç.urtiis 

> 

CgntípendirçiB | Criíir | Erw^pra 

Er^fLgpf? c dqurígs 

> 

Cgfnspemdíiiçiíti |Çrífir lESnyrt» 

ÉFMÊtòpíS f SfÜqüÉílJS 

> 

EqSíOHiw |Qpf£r»dgWgrt! jPfcrMntfiiflr JTgáB pí CotuhçI® | Agsiterik & 
Envelope t Rtítilü 

Lacalnv 

> 

i'iic:ú j fcJi.fe | Loíaitzar 



Word 2DÚ3: Formatação 

i Local do Word 2Q0S 


Local do Word 2007 

fc Uifc.b e foirral aç âo 

> 

Postagem no atcg | Estios ]fcsHcs 

Estilos f foirrííCit&o 

> 

in cie | Estios | Esftos 

Estio 

> 

ihícia | Fsfgs | infciasor de Caiia de Diálogo 

Fort* 

> 

Postàgím n» St dg | Texto Báitg ] FOrt-e 

Forte 

> 

mício| Farte (Farte 

Tarníirfiocía farte 

> 

Postagem noSIcg | Tento Básico ITarnanhodafotíe 

Tamanho dafante 

> 

Irttiol Forte jTamaifia tfa Forte 

Idioma datedaifg 

> 

US* » HtflgU rações no Mcreson Windows para aHerar o bitola dd teí tafti 

Negito 

> 

Postagem noBlog | Tento Básico |Negrto 

Negrto 

5r 

Htb|Forte|he|pi) 

Itáflco 

> 

Postagem noBIcg |Tenio Básico | Itáfíco 

IH*C0 

> 

Enieidi Forte lltSitt. 

Sutanhado 

> 

M(id [ Forte-1 SrttfalíWlO 

SiJi' fitada 

> 

Postagem noBlog | Tento Básico |Stòlnhada 

ASnhará esquento 

> 

Postagem noBIcg (Tenlo Básico |Alnlnirá Esquerda 

Ainhnrá esquenta 

> 

Inicio | Pará^-afo [Aínha 1 a Esquerda 

Cen&ífeW 

> 

Postagem rsaBle^ ITesdeBksbo | Centra 

Centra tear 

> 

Inxic [ Parágrafo ( Cerlbro 

Plritcara cberla 

> 

Postagem no 010$ | Tento Básico |A.lmhura Direita 

Ainhará (fretto 

> 

in rjc 1 Pjráffafq |áSiitw á Direta 

JLhURuí 

y 

Initia [ Par ágrab | Justr* ar 

■ 03*1*1*30 

y 

trttíd | Pa â^als | Disfctruiiíe 

Espaçamento ertre Ihhas 

> 

ln cic | Paragrafa | EsMçamerta ertre Lnfias 

' Dn FsguerdiJ p^b » Dérfe 

> 

Ndd 1 Perá^afc I Da Esnuescta paa a Direito 

* Da Ditl» pai» a E sq.irrda 

> 

Inicio 1 Perágrato | Da Direita para a Esquerdo 

■Lei» susperid de ieiema tSg te-ítaiSa 

y 

Remewidd do piodiio 

■ ÍMifeCndn 

> 

fraieid | Fgrte | Bcrda dó Ciraelafc 

' ScCT&mrámeróD do Caractere 

> 

Ntid j Forte | Sentoejmento do Csradere 

' c- rcunstrever Caracteres 

y 

ri cic | Farte ] C i l-jísli é ver CaacCeies 

frümeraçâa 

> 

Postagem noSlog (TentoBásico (Numeração 

Hirniençh 

> 

Inicio [ Pará^afo | Numerarão 

Mercsdoieí 

> 

Postagem PgStdg |Tçn!oBáíi;g |Macrttoi« 

Marcadoras 

y 

Início | Parág-afa [Marcadares 

DntirtJf fiecLfi 

> 

Postagem noBIa$ | Tenta Báisco IDrnrui Peoao 

Drn nwr Recuo 

> 

Inicio) Parágrafo IDiminur Re:.» 

Annert&i Recud 

> 

Po^Pgem isgBldg (TtoEldBAífcg |Arrtientír 

Aur.erta- Re-:u* 

> 

ln:do | P^i^áto I AuméfiOr FtçCuO 

Bentas 

> 

Enleio [ F^arágrafa [ Bardas 

Realce 

> 

trpcioj Forte (Realce 

Realce 

> 

Postagem noSiog |Tento Básico (Realce 

Corda Forte 

> 

ihidd [ Forte-1C m da Foede 

Corda Fonte 

> 

Postagem noBlcg | Tento Básico (Corda Fonte 

Au fflenür Farte 

> 

Postagem no 3bg | Testo Básica | Aamenlar Fwt« 

AumerrlarFcrlbe 

> 

Inicio | fonte |.Aumentar Fonte 

Red irar fonte 

> 

Postagem na Bbg |Te:dB Básico | Reduzir Fonte 

Redie* Forte 

> 

Inicio | fonte | Reduzé Fonse 

Sobreserlo 

y 

Inice | Fonte | &abreserto 

Subjcrto 

> 

Irücb jFonte | $ube,cntú 



Word 2003; AuloTexlo 

LOtíl (fc Word 2003 

Local dffWoid 2WT 

AdqTta tn- 

> Irwinr j Tf-ílp | PartfrS RSpidas | OrgTrSadCf de SlKd * de CoflÜTUfífl 

T^das-ds Ertiadae- 

> Inieia ] Trato | Parie-s R.sp.dai | Oigxi-ada -de- 3 !koí- de ConUiuçla 

N«m 

> Eolld GiTigé | Op^ íei da Wúid | Píi rtr-dcar | Tedfii õs- CiFMilb | Cria AuraTeito 


WojíI 2003: Caixa dü Fcr 

ramenlas de Controle 1 

! õÈal <1$ W@foJ 3003 


LiStsIdoWírfdKOJ 

Modo de deíiji 

> 

Des-envoiveCar | Ccriale 51 Midi- de- De lign 

Prú[*ièd,3i&i 

> 

QeserraslVÉdúr | Certrolts j Preprtdades- 

ExiLfi tCdyC 

> 

OÉí#wflhf6dÉi |CÈdí|fl |V«!-uHBíSií 

Çjiúa dg Sçle-jip 

> 

CfJ.f™gtvçdgr|Cçin&ijleí |fenameitpf Hffd-ada* | Gaçca d? 5-ffefJg 

Cabia dç T-fiti 

> 

Og Hrwgtoçdgr 1 Cgrttafc;; | Fenamectas- Herdadas | Çacta de IçaSa 

iotâe de «mande 

> 

aestnvdvedír | Cortrífes | Fenaneitas- Herdadas 13e-Ja de comando 

Sctiü de çp[íü 

> 

Ççífm^vçdgr | Corftglfí | Fenamerfia ? Herdada-; j Sçtào de epf 

Cana de Lisfagera 

> 

ÜFMrwsieedar | Ccrtsles | Feramerfjs Herdadas | Cana de L istogrr-i 

Cflua tíí çsmbmag-Se 

> 

CrjrrWvpdgr (Csfídltt | Ffn.imfrrsi; Herdadra | Cansa d? 

tíTi&ihjifíg- 

Scliode Étemiaicà 

> 

I'ííertv-dvedfii | Cfci*b ílí i | Fí r áridüt Herdadas | Sfeb&e de 

itenUtii 

Sctfcde ralaria 

> 

Desànvdvédor yGgnfraleá | f erairertlss- 1 i frd.rí.n- |Scttede mbij iin 


âara de rolapem > feiairaolviHlgr [j Ccfirtfes- | Femimefiltas. Her <Jad-a& | &#*a ie roüfem 

fiÁTUSS > Cf jrnydveígr | Cír(n>ifj ] Rfrdadw | RttlJe 

luagrm > Desmvdvedoi ;Cor*ofcs | ferairedas Herdad.» | imagem 

Má i CíifSstii > CeitiMhieâtii | Certttiles | Fwsutííiiíísí HerdJdas | Má i Corftofes 


Word 2003; Banco <ie dados 

Loctfl do Word 2003 


loojIdoWwd 2007 

Fnrufl-c de dada» 

> 

Scíto Office | Ojjie» do Word | PecionaLr-jr1Tocos- cl- Com.irdcs | fumiibw de Dddgi- 

Germcsai tani|M<í 

> 

3 ato OITse | Opj^t!s- do Wc- d | PeJMridfer-íi | Tocas- k- CúmardM | Gei ei-í -a 

ACiúmerrí^s-bD 

> 

3o"fc Offi:e |Oíijò#inf0 Wôíd | Pefídrtalf* | TnCoa. o Cnniárdcs |Aitic-nír 

EíçWir rfgtSne 

> 

Seíís Offiçt jCçi^ts.seWeíd IPffíflnaírir |Tgíd5 k CgmandM lEscMrRfg^iTCi 

C*es*dkaçAd tinwfli 

> 

Sotta Crffiií jOíjAfs-íSWcfd iPffsonalrír | Tadte e Centand» | fessíitJir m OjUem 
CmiK+ríf 

C aisAc-i; lo tfat í«.( wIé 

> 

0ctíioO#isí |C^0í5-i®o^oí!ll iPtfMTLairjr |Tgdos ® Cgmarsdd^ jOissííur em 0-flem 
Dacmaab 

Bana* de dados 

> 

ScííüOflfee |^^!,iííiWcfd iPefMnatrjr ITgdos cr. Cgmandw Sanea de Dadgj 

Aludurar-iarf-a 

> 

'3W Jo Office | Op{3ei-ds Wccd | Pe«^gnúl 2 , a > j Tadoã ús Cnm.ir-dc 1 1 A-iiaíra 1 

!.-g£#í j jd çampg 

> 

Scí4üÜffkeJ0jiçíej.dDWüfd IPerwnaba-1 Tgriaç gaÇgmaricb? (LgcaEa; 

Õstjmenio pnníjp.3J 

> 

Sctàü Office lOji^eí-tfo^erd IPemçnaba- |TgtíÍ05 » Cgmandp? |CSwumprtg dfW.da 
Ceda 





Word 2003: D&seroho 1 

LfttfdaWfeldfflK 


Locaí dcWwd?W? 

Df Mfíi^ (Agrupa 

!? 

LajwJtd? PAgha | OrgiMi^^r | Àgiypar | Agtypir 

Qe&rriííir (AsnpaO 

* 

Ff rr^ítla j de Df &ertio | Fawatir | Oganear | Agmpar | ftgnjpar 

PeqserÉiar (Adiçar) 

> 

F eir. • "frt.i:. de C :g.inngr.!m.i |Faian*ar|OigaiE-.ir| Agirpai | AgLçur 

Cèierflir {Agripii) 

> 

Ff inf-íriài dà&-áFcú| Ftrmil* | Oigarudi |Agripâi | Ajjftfa 

Desertar ijAgriçài) 

> 

Ff naniriâi df Díagama | Forniaí* | Oigaiiãar | Agup* | figuplr 

Dííí-^í (ígrujpaiS 

í 

Feffí-ertaí SmartVt | Fmnaltr | Orgaflear | Agripisr | Agrupar 

Df ¥tf^ (Agnjpjii} 

> 

Fem^ffiAfdf Imagem jFerm^jr j QrgpnEiJr [Agrupar jAgn^r 

Dí jffiíijf (Agrupai} 


Ffiramerl» de Word*, d j Fpimar&ir | Qigrógr | Agnjpar |.Agnwr 

PesertiaríAgipai) 

> 

Ff rrarífias de Cairn Sf Teit IFormíSr |Oigan:iii: [ArfLç.i |Agmp.-s 

Díífrfnar (Df !-Sji ip*) 

;■ 

LaimiridaPágha| Drgariiar | Agrupa |Df^gr^ar 

[>:íTi:r (Df S^np*} 

) 

Friia-íridS-dfDfKnla | For - >S» |0-ganeâi | Agrapi |Dsiagii«jai 

Dííífto (Detjgnpii] 

> 

FerrafínLai íf Organograma | Forni ía* | Oigancar | Aarup»' | CKagri.par 

DíMfeuf (DesdSnp^ 

> 

Ff iTíírerla j dí iSráiçp | Fpnniilír j Qrgancar | Agrupar | Oesago^ar 

Díserttar (Df ^agrupar] 

> 

F t irameiias Dmgamü | FmmCv j Org#iÈar \ Agupaí 10« agmpar 

Desertar (Df s.flgnp®5 

> 

Ffirsneria; SmaiM | Fumais-1 Ürgarâsar | Agitar | Otsagiifar 

Díifrtiar (Dfí-agnp-ii 

]■ 

Ffn-í-íriíiàdf Imagfrri | Fírm#* | Oi^mzai | |C<>iâgii«Jii 

Df Sertiãí (Df í^np*} 

> 

Ftnanf riaidf Wmtílfl |Faimatoi lOr^artía-1 Aq-upw [ Dfiagrupã- 

Desertar (Deui-yupar} 

í 

Ffir#r«rio¥ dc- Cswa Se Tea-lo | Fermjíar | üig.ine:.* [ Agn^jf | Oí-Hrgnjpsff 

Desertar (Rtngnipíir} 

> 

L.irtiiil da RAgha [ üf-gaiTT | Agrup.T IRfngn^iar 

Oeserfivw (Rf ngiípíir) 

> 

Frrrafrplas Sí Df scrVftçi j F^rmS* | Oganear | Agritpjf | Rfagi^jr 

■'«íit (Rfigiipâi} 

j 

Ffin*r«fia£df Organagama |Faanifâi |OigdiLai |AgjjU‘ |Pkjç-j?;t 

Dfíertur (Ríagropai) 

> 

Ff nwírtas d# órâteo | Formtí* | Orgaoear UAyiear | Ftsfajpupar 

Deíerinar (Reagrupai) 

* 

Ftnamírtaí da Diagrama | Forni aü‘ | o-gancai | Agrupar | F fagruí* 

Õssírttw (Rf asiupar) 

> 

F f p^etlas SmartiMt | Fonualar | Orgsmz.jr j Àgniiar | StAgmp*: 

Deserto» (Reagrupai) 

> 

Frrra-erí .15 de Imagem j F-muía-1 Orginçar | Agn^a; | Re*gupar 

Dcwrtur (ReagTjpnr) 

> 

Ff rr^erlas de #onSfcfl | Fdrmjitjir | Orginr^r | Agrupar |Rf i^nçar 

D í Seri tiar (R e a g u pi; i 

> 

FfrrireriâS de Câiiâ df Texto |FwmaSsr |OrgârÊ* |Agiupx |Redgr^' 

Díiwft» prdfm - Trass paia Frerte) 

> 

LafOiAda Página | Offaisar | Trazer p «a a Frwtf 

DíJfrtiar (Ordem -TiA£S pAiAi FMtfSfr) 

? 

Ftrra^frtai^Dtítrho iFomatar |OrgaiEar|Tiazfi paaa Fifftf 

Df sertiar (Ordem - T razee para Frerte) 

> 

Ff nrafente j Sf Organogama | Formatar | Organo* | Trice r para a F-rpmr 

Pesertiar (Üdem-Tircçr par.iFr«fle) 

> 

Ffirensertaj de Çrtficq | Fqmiiíar | Orgaitar (Trajer pua a Frfrte 

Qf Strtrçr (Qrdrrn . Tnsc* ppr* Furte) 

> 

Ffaaniffiaídf Diagama jFofmrtai |Org.miiar |TrjEfrpm? a Frente 

DfSfrtUr (Ordem - Trai* paiaFraífie-) 

> 

FrndrerKa» SmarLLi | Fúrmdár | Org*~i;ár | Trteer paa a F erie 

Desertar (Mwi - Trazer paia Frerte) 

? 

Ffrramfflai df Imagem | Formatar | organear | Tiser para a Fre rte 

Dejertar (Oslem -Trazer pau Frerte) 

> 

Ff rrarfiriüi de HímíM | Frarnal* [ Organear | Tièifr sara a Fieult 

Desertur (Ocdçm»Tmger pm.i Frerníe-) 

> 

Ffirjírertas de C**í tfeTealg |FemuíJT |OrganÍ 3 ar|TraQeirpfiroaFrçrtf 

DéStrÉE (OnJern - Env.r para Trtj-jl 

> 

L^roul da PAgra | Orgairir | Emaai p,io TrAs 

EMItt íOnfem - frw.n para Tn!ii) 

> 

Ff rranerias de Qç?çriíig }| FamOtn | Qegantar | Envnr pera PAi 

DfSfrtto (Oitiem - Eiw* paio Pás) 

> 

Ff namertaj de Org*ipgámf | Forni a« | Organ íiar | Enviar pars íiés. 

IJííiííb íOrSstn - Èwaf par.» Trai) 

> 

Ffpafíeriai de ürâfco | Formal ar | OrgaaEar | Enwar pam ta j 

□esert» (Úrfófti - EiMar para T ‘As-J 

> 

Ffparffrtai de Diagama | \ Oigancar | Enoar para vAi 




ÜÇ 5 ÍTÈK' ÇQntem r fite* para Tris.) 

Díía-Vto '■QiiJín; - E rvtdr pdia Tris) 

Cíííri 1 » COiCem - Eivu páiâ TrtiJ 

Díi*y» íintfíffl - Érwar para fíSs} 

Dfseníip ÇQnSftn ■ Avsnfiir) 

j FçniT-irl.15 SmrrtA.11Fvmai.T | Ünjircrar | Fmiac para tis 

í FerramerlAí de Imagem |F#maear lOigúNEarl Enriar para tis 

> FíiiA-írfaidfWsiCAa | "áimdla-1 Diçüriia |E-raai pAf A "jAs 

> F enxertas tf* Cana oe Tt> !o | Fcrmsar | Oifianza | Énvar pari frA* 

> Li[|rt)u1 da PAgto tOrgsrirjr | Tr/çír para n Prenft j .Avinhar 

Deserto ijüníem ■ Arançarjl 

y Feira-ert.is de Deaenrw \ FwmÇsi | Ct gancar | Trazer p.ian Frerte[ Av.irçi- 

Diserto OOmUffl - Avançar} 

y Fíitíwí rias tfe Orgaiograms | Faltar | Organizar | Trazer para a FteMe | Avançar 

Üí itffia (OrtfítT! - Avançar) 

y Ferramerlas de Orates | Fsvmala 10i^ncar I Trazer para a Fr eme | Avançar 

Deserto ipitím - Arançai) 

y Fenar.eriasdeDiajrama |Fís.tti*ii |OigaiÍEai |TriEer para a Frente | Avaiç» 

Dí jíiV» oDrtfem - Avançar) 

y Feni«terlasSfflartA.t|Fa™ria |Grjparear | Trazer para a Frerfle | Avançar 

Diserto cOrrSsm - Avançar) 

> Ferramerlas de Imagem | Firmaêar | Or^near [ Trazer para a Frete |Avançar 

DcSerto (Oiíem ■ Arançar) 

> Fenoneiias de WratfAit | Fnimatai | õr^drúer | Trazer jura a Fiente | Avjrçai 

Dííírto COrtftfli - Avançar) 

^ Fírri^írtaiateCaíji* Tíí. 15 |FsrmaÃJf |Oiganeaf |Trazerpjra iFrer&iAvançar 

Bearto (Oreem = Redrar) 

Dísía?» Oirffítn - Rícus) 

> Lfrwtda PAgna | Orgnriuf j Émaar p^a frte | Rítuar 

> Ferrari rias ste Dí se^ (Famat» j Or ganear | Enwr para Wis | íí «u-ir 

Díiértte ÇQrtfiití - R«g«; 

> Fíiid-írtAS ds O-gi-ra ■$ .ini.i |Fi7niíi; |OiçauAi | cinte pffAVia| Rèíute 

Dííírtw (Ordem - R,wu«) 

y Ferrar-ídas tf* Grite* | F> malar | Or^anCar ] Erwur jwa tis | Recuw 

DíSerfW (Qrtfíffl - RíèúsJ 

DíSírt» (Ordem - Recua) 

Deserto (QnSem r Reçu*) 

Deserto (Ordem ■ Retu*) 

> FíirMr.ínastfíDiaprama |F#rmat« | Organizar |£ntíar para ciiiliRiHuaf 

y FírravPítlasSmartVtlFrmrfflrlOrgartGar lEmarpara tis iRítuar 

> Fçirareriasdç Imagem |Fmníj |Orginçar|;imiirpara1rAilReriur 

> FirrrA-erl.i:, ste WírflAn | F«imntar | Orç-rrir^ | fíMjir prra TrAi | Rearai 

Deserto (Ordem - R«ua) 

y FínaorírlasateCaiij dí Tíxto |F6fm4íf |Organcar |ErvrwpafatriJ iRítirar 

Desertor (Ordem - Trazer pari a í rente ® Tsdü 

Feira “írídidíC-yíTiyyaiira |FdimaiAi |Oigar1^a |Tr«Hi piriFtírlí |T>lA2#parAi 
FnWrte dí Ttato 

Desertor (Qrdrm - Trazei pai.: a f rtrÊr riís TíKln 

FfnafírtAsdeDlaprarna IFíiímílü |Oigari;i |Tr*ztr para Fttrim |T>ae«f iparaa 
Fiííitji dúTípte 

Desertor (Ordem - Traze* pari a Frente do T**1o 

> Friramcrtes dí 'AfticA-F | fdmra&r | Orgarirar | Trazíf [pteA Frente | Trasfr para u Fifnte 

da Tívi* 

Desertor (Ordem - Traze* pari a Frerte da TíscIo 

Fíiii-írlis tfe DíSínií | | Úrgonbw |Traetr pteá Freire |Traz* piara d 

FiWití dflTtiW 

Desertor (Cidn» • Tr.-cer paraaFreròe d&Tesíln 

^ FerrMríilasdilriiagem | F«matw | Ok^ailar [TrEer (Mn Frente | Tfserpm a Frírtí 
da Tí.dn 

Desertor (Dmtm - Trazer pari a Frente do TíkIú 

F rrramfrtas Sm.nM | Fgrnralif | Orgnârar | Trinzff pnn F rente | T raitf pftra a frente 
•>j Tida 

Desertor (Ordem - Trazer pari a Frente do Tesclo 

Fíffarntíflía de ãtcüed |Pmra*«|ÍJrjpntear|Trfflef pura Frente | Trazer para aFrntte 
òsTíjd* 

Deseiíir iC-dera • Trazer paia. a rrerteícTeite 

y LiayDiridaPAginailGrgxicBt |Iiaiei pxa a HeU | Trazei priara freteeilc T«íd 

Desertor (Ordem - Trazer pari a Frente dü TbcId 

- Ffirimfrl.issteÇfljs.i (Se Teit) jFçvmítw 10rg.ir*3Trazer peite Ferirte | Trazer pif? ji 
F rente d* Tm to 

Desertor (Ordem - Ermar para Iras sti f Rita! 

FenarírjJitfeCaúd o* Te?.b |F«m«ar lOiparca [Envarpar-airita | Eiwar para tris 
dsLíjjto 


OewrÈuf {Ordem - £n™r paa Ti A 3 dg TçrtoJ 

> 

Langui da PAgha [iOrgaitra-1 Enüar paa Trte í| Enws psa ftA» dj. Içfto 

CeíefiTír {Cidem - Envür párà TsA J do Tezia; 

> 

Ffiia-«NásSniylA.i | Forma!* | Üigu-ur |Enwa- paia bAi |E-mj p.n.i bAidOteCb 

Qewtíw (Ordem - Envur para Tràs de T e*to} 


F emanarias de Imagem | Fermíjx | Qignnbar |: Emiar pa-a *Ai ( Erriisr paTi t Ai do 
ee*ffi 

Dexrór {Ordem - Envur páa TiAí doTercIa; 

> 

FÈnárèrfâide&A 6 cn |Fnrnarifr |0rgânÈâr| Envia- púii fii |Eita]‘ para bAídoiaüfl 

DÉiertTâr (Ordtm - Envür psa TsAi dd Ttelâ} 


Femanaria;; de DeserPig | Fçimata | Gígançar | Snvür pira | £iwúr paa *Ai da 

Dí&ftfíijr (Ordem - Envar para TrAi de f 69ít®J 

* 

Femanaria? de WoirjAfl | Fmmatai | Orç-irua | Envia; py.i IJe. | Enuar py.i liáa, do 

Ceoflg 

Dkí« 1 Èüt {Ordem - Envür para TiAí dá TtabJ 

> 

Fen-amertai de Dajrama | Fe^ato" | Õíganaar | Ednar para r :ài | Erwis para trtí cc 
tffiílú 

DtíéfiftM (Ofdem - Errvür par-a Tí Aí ds Tíálisí 

j 

FemsTíTla 5 de&-giTin[jam.i |Fo;m;£ar|Oig> 3 ib. i ir|;£iHÍa > piraCrAiIjEnuiir para Í 1 A 1 

Díiwftaf íGiídej 

> 

L-ip-ju! Já Páyr-a | OrgáTí.a-1 Alühár j Caif^uiáfin dá Grade 

Ofçenfaríerndt) 

> 

Frir^frtaideOesçinfb (Fgimit^ |OsgnnEar| Alinhar ]ÇgnEgii^çiiíl|iÇrTidç 

OatMiriarm 

> 

Ff irar.çfla? de Çrg.inflynma | Fgimrfnr | Oi gaitar | Alrfiiir | Coefijj-aj&i dd Çmdç 

DeieiVur (tede) 

> 

Fe AAKHírtAí d# GrAteíi | Fermídtf | Orgarrejr 3 Alinhar | Cer*jitf ajííi da GiarSie 

DmtrtnKSrwlt) 

> 

Fcirarcerlas de Oiarrama | F^nniCV I Oig.mtnr j AJnfiw :| ÇçnlgiJVffcsda Çmde 

Pesertur (Grade) 

> 

Ferrareria} Sm.rlÂI | Forma:,y | Oigrrrar | AJirdia: | OprtSgyaptea da úrade 

DeíerPüf (Grade) 

> 

Ferra^erlAídeliinA^em | Fwmaíaf |Óf@jnEar|lAlrt>if | Gíwríouaíí íí da ôra# 

Pe 5 rrt!Hr(Gr*de) 

> 

Ffirarrerlaide Wgriân | Fgrmatar | OnSirÊa 1 1 AÃüiy | Cordjgyafdei daGrndp 

DHNhf (Grade) 

> 

FcnamiflasdeCaiia dt Teíb |Formtfar lOiganc:* |Alrha- |ConíijtraçfieidiÇt,Kle 

DeíerPüf (De íAcMC-ad 

> 

BtíAc Olí<-e IQpídfí do Word |Fei»rüiear| TodeíeíCsmandaí |D«-l«-ar 

Oewfíur (PeiàKff - Para Cria} 

> 

BdAo OfTit* | üp0e± do Word | Pe-io-üiéái | Todúí od co-WKíti | DeilooAr | Para 

Cma 

Deseriuf (Dei ar s - Para S.ikú) 

r 

Gaio Office jOpçòfí do Word |Ptd.dfüiEar|TídgE,(HO&'vyr>d&í |Deíi«ar| Para 

9nt 

Díiwft» (De sM-w - Para a Eíquerdsl 

> 

6 dAd Office do Word ÍPedcnjlEnr| Todoios Comandos | Deslocar |Parní 

Esq^erd?i 

üeseríur (pçdwat - Para a üiieta) 

í 

SueAo Office | OpjAeí do Word | PeiwülEAi | Todúí 01 Cd-íéndsi | D »looar | Para a 

Ci eia 

liar (AJiítIã 0 j GiíT txiil 

í 

Feiiá--írtái GmârlM | Fírmari* | Oi,j5rÉár ] AJirdTAs 

Deíeríisr (Alinhar ou C cCrtui) 

> 

fenyírtáidí&AFcn Ifermaly j Oiçiircár (AJi+:a - 

DíJírtlW IMrtUf 0 a Ciidturl 

> 

Ferramerlaí de DeíerP» | Fererulbar | O^nzai | Alnirar 

Df wníar w 

> 

F fir^Retlasi de WaM j foimptar | Org.jn 5 . 1 r | «r^w 

Dtítrftar {Wi r í-?t' m CiíT duuj 

i 

F erra«erldi de Dtag ama | Fomitaí | Gtgmtar | AHof 

Oeseríiar (AJirtw o*i Oiiüifcuifl 

> 

Ffirefrertas de Çvg.imjrama | Formitar | Oigarrrar | AtPiar 

Dê lanhar (íUníuj ou OambLÉ - AHifr a Eiquerda) 

í 

Frny-írtái SmyLíLi | Fu-m.il.r | Or^ânfeár JWírtTái A Esguerdii 

DearPiar (AJiemar fti D« Aferir- Wfiw a Eí querdaf 

> 

Ferr^ertaí de õrated | FimaliT | Oi^anEar jAíirtiar a EíQymda 


CíSerur ÍAJi+tff õj Ciilrfcur - riWlir â EifluKílá} 

> 

Feu-s-eriasdeDesirnia | Fa-\»ar | üigaruzai | Alrtiar áEneida 

DeSé-VUf ÍWi't» 6j Dütfciü - AiMif a Eiíiuí>45; 

j 

FMlHefAlfi de WfrtíM 1 PWTWlBI | OlÇílKi | rriíMf 6 Esquerda 

Qe wníiar (Atírtiarwi Oisflifcur ■ A**u *■ í Eiqueqfci} 

f 

Fenwr.frt.is de Diíigiimji j Fenrirfcir | Oigarií.ir | Üktur t E^urd? 

Desenhai ÍAJe+vSr Oj CiSVbu- - AMw A Esquerda | 

5 

Fesia-íHiií-df Q^jiífgJiiM IFí^atai lOigafiííai | AWw âEpqu&da 

Díienfiaf {«it^ eu DiSWlár- CeníratG*) 

) 

PHrmeftBa Smartftrt | f úcmartar | Orgapcar | Centalzaí 

Deaenh* (FJiftW 4j CiíVbui-- Cerf>afM| 

> 

Ferra^ertaí de Oráfoú | Ftfinaltf | Dr^a ficar | Centakz# 

Desenha* (FW^ouDistln^'' CírtTíteJB) 

t- 

FertafiieTtaídeDísçítfie ( Fon^atw jOsflnÉBrlíipifíaiíar 

Deae.ivr (AJiffiar ou Cui-bur ■ Círti jrj-; 

> 

Fcri j -erí.ii de WordAfl | Faimatai | Org.ins* a | Cnliirs 

Oíçeríuf iJWL+iar gy Di^ih^à-n Ç ç( **jp) 

> 

Fçrrar.çrf.ií de Ow^ma ] Foarirtafi | Çiig.nc.ir |;Ççinínik?a- 

DeienhSr ÍAJi+ar oj DüMjlís - CérfiJ-ià) 

> 

Fena-iriJidfC 13 .Ti 3 g. 111 u | FdsUftitâi | CngafiLíâi | CtelfüJla-* 

Desertai CflJrtY» eu aitfbM - «rtw a Oireila] 

J 

FenamefUi snwlA.1 1 Formalar | Oi^arcar | Aíinhae a c ie ca 

OesírtHf (Alirí-jf gy Di«nbyr ■ fcríijr à C^íftnj 

> 

Feir@i 5 *rtaí de Çf*tc? | FgTiiala- 10 r 9 ini?.ir j Aiirfw í D reta 

Desenhar (ACrtui o j Disrtv- Mm ar a Oiwlaj 

J 

Ferií-írtai de Dei«fio | Forcnaftar | C^gancjr | Alrtiar a Direta 

Desí^f íAinhsf oj CiiVÈm 1 - i Oredal 

J 

Feira^efUideM^rdAil |Formalar|Of$ancar |FAVw arreda 

Pesem* (Wirfw çy CiiTbui 1 ■ Atíiar á GirçitH} 

> 

Fçrranerias de Diagama j Fosm?(as | Oig.aicar | Atríw d Diiçüa 

Desenhar yurthar o j Cisfbu 1 - Mimar a Qialai 

> 

FeirafrerlJi de Qrganngama | Founabaf | Ot^arlzar | A ni-n à Cireda 

□ese-var (Arttar «oj Disfüu!- Mnhar Farte Supeno!} 

J 

FerrarírtJi SmartíVt | Fwmalar | Orjarscar |].fyiitw Aarle Superior 

Dejerinar (Wifhar ou OiHhfctir- fcWia- Parte Superna) 

> 

Fçirairertas de Çr*fcq | Firmai!*-1 drganqar ijAJiihar Par* Superix 

Desenhar fflhrtw ou Dittrfcür- Mniar Parte 5i® enoc) 


Fídi-ertai de Deienho | Foroiabar | Cgancai | Alrtiar Parte Su&enar 

Dejenhar íAltfhar ou DttlAxÉ'- ftjnftar Parte 5n> enoi) 

> 

Ferr^eilai de Wf&r*d | Eomialar | Ors-ww-ir | W?\ii Farte Si#enor 

Descrtuf (flJWw oj Ciiírtu: ■ ftHia- Parte Soperioil 

> 

FçirareriaadeDiagama |Fíumítar|OigaiEar |fl^ríi.a- Parte Super» 

Desenhar CflJKfaf eu Chsírisjí - fiírftaf Parte 5i® e rn«t 

> 

Ferr»*írt jí de Órganograma | Fo.Tn*a! | organizar | Krftar Farte Supenon 

Desenhar íÁlmhar oj OisWJUir- AVhar ao veo| 

> 

Ferrarferlai SmartAft | Pormaiaf | Or^rseair j Alinh» ao Mem 

De$erhsr £AJktw ou CiiTbur ■ Alrúur ao Me o! 

> 

Feirarerias de Grücn | Firmala-1 OrganÊar [JAlirfia-ao Mein 

Desertor (tytfhar ou DisWxw- ÁWiar as Meio} 

> 

Ferrs^ertai de Deiwf» ] Pa^atar | O^ganEar | AJIríiar ao Mee 

Desenhar (Âii»fiar ou Di^rfiupr- AVhar ao M»} 

> 

Ferrareerlai de WorcSAd | Fonnalar | Orçariaar | fiJrtfiar ao «tio 

□eSerhar (AJifhs ou Dijtntui - A'mar ao Me.a! 

> 

FErtoneriãs de Qiagama) FormEtòi | Oigaiisar | Airiur ao Meia 

Deienhar CAImUar cu OtiMaia - AWw ao Mee) 

> 

Ferrari ríai de Organograma | FonoBtar | Orgarcar | Alrear ■» M«o 

De senhar (AWiar ou ftsmBun ~ Amhar Parte Inflenoi) 

> 

Fecramírias SmartM | Firmiii & \ Orgjneai- ]ÃfHtwAaríe lofenof 


DíiírtMí ÍHJííThar o j CiiYbur - AMUT P.ír!* Irfáiiúi) 

> 

Fíndiitrú&éf&aFtú |Ffr m a:* | DigârLai Paifc Infeiir 

DíSí-Vai ÍAJiflhar 0 j CiSFtu-- Artlà Pârtí Ir-fíiOi) 

> 

Fína-^rias de Díi«n‘is | Fa-*«íf |a^flEàí | AhHijf Farte hieriar 

OíWrEiar (Aliriw OJ QijIíifcMf ■ AMiji 1 Partí lrV?ngi) 

> 

Frrrü7i(Hl.i!,.Jf ^üiiSÍ.n | Fwmutir | Qrç.}ríi3r i AWiit Partí Irffioi 

DíswíHf íflli+s» *J Diiffcu- - MNue Par» IrfeieO 

3 

Fíii-f-íHas d> Diagrama | Formatar | Organfear | Afetar Pifo lifíftoi 

DíEírtiar yUífliar oj Disírfcyi! - ftWmr Partí Inferior) 

3 

Fínar-íítas tf» Organograma | Forni atai | Qigane-ar | Afetar Partí lifansi 

Ceiwrtsr {Ni+ar oj Diífaitxii - Ofebttiiif 
HôtiíoddmÉiiÉí) 

> 

F#n*i»irtW Sm^tM | FvmjrtJ* | Oi^irazar ] DijijilfcjJ np hçricenlTil 

Ofíí.ti-yr {Alilvtr OJ OlEWuir- Di»lnj»iir 

3 

FafiMtertas 4í aàfeíi | Farm» ar | OngaflEar | DitbiDm’ f%a hüi24rial 

CeMVrtur (ftlirta ou Disíréui - DnJuSji 

HonroriJ - cn») 

3 

Ptrranírlai 6* Daienta | Fomafcar |Q‘ganeai| l^ifíiar na horconlai 

Císo-ildr írth+w oj CuTbtir - Dnínbm 
HmiíonL^líri&r) 

> 

Fpn.í-írt.ir. vk Wflr#r| | Formabir | Ors.iri;,T | niSitiur ru herejortal 

Díã**^ (IMi eu OisWuír- Bstn&ur 
HarEWt*s(fltíji 

3 

FíiraPírtaí dí D+agrama;] FeTnatar | Ofgancar | Otlnfour na hamontal 

CeJwrtur í4Ji+>sr ou Ci-Ybur - Dilljinui 

HciL'0O'd'“ fTÍí'l 

3 

Ffn#‘ 'ií^ai dí Organograma | Fo^aca' | Organizar j Drt-tn&ur na hcmcontal 

l eM-iVr ^idtar Ou CiiYbü- - DüLÉujr 
VírtiaAvfite) 

> 

Fçrrar.çfl.ir, 5m.TlArt | FçrmrrlT | Qr.jnnc;.ir j Oijljibjr na vçd^nl 

De wftftaf (Afetar oj ChEJntuM- BiiN&ur 

Vtita!l(n€r<f) 

3 

Fííia-artai d» &iF( o | ForiMítf | ornear ] Datibu i ra ve« ai 

CíioiYir íflli+ü» Ou Diítofcu* - Dblifruir 
«wicritii) 

3 

FéitwíU ai dí Dêiiffto | \ S^garEar | &ittbr na vHtfcafl 

Dí Jerinar írilnhí- oj CH&rtuii - D&libui 

YíflKihitrtt) 

3 

FFn.i"?rt.i:idí WaioArt IFwniatai lOnsarÉa-1 Diditur nr ^rticd 

D(Wir*ar (Wiitaf «1 Disftifcuir J DislJ^uir 

VfJfttfiKnfrí?) 

3 

Fenaríflai ír Diagrama ] Formata* 1 0'$«icar | CüM>ur na. veA«fl 

DéiesViÉr {Ni-tar Ou DiiMuü - Düln&ur 
VWulMenfe) 

3 

Fíirarv-írlai dt Õrgansgrama | Femrtw | Õrgancar | DeWHir navcAcd 

Desertar (AJirfiar q*i DiaOibij-’ RekÈwo a PAgnaJ 

> 

F pna-«rt.ia Sm.iiÃ.11F vdhIiT l ürgiircar | Alii#iaf è Pagino 

□íiífitaf CAJUtar ou ChitnèHár- Reisvo a Pigr.a; 

3 

FíirarKanlai Ct Grakú | Fúfmanar | Oi^ansar JAiriUr & Pagina 

Díímtaf (filhar oj Dbaibiá'* Pí lafcvo a Pígma) 

3 

Ftrrsüínas dí Deiert*» | Fowntar | frrganEar | Abriw a Pàg^a 

Deserdar rrtíi+i: ou CiiYtir ■ Reld^o a PÀgnaJi 

> 

FemsrcrlasdtWafrfftfl |Faimatai | Ors.rrKsa | iúHhir nPJgra 

Díiartaí ífliiftar ou Ciít bm' ■ Ríirt» a P ter-a ; 

> 

Fíira^trlai íí Diagrama ] Pemtfar | Organsar | Akhar á Pagna 

Díínftir (ÁJiflfY*' ou DutrtMr- Pílatwo a Pigna) 

3 

F«r«t»írtaa dt í^ganogama | PoirnStar | Organear | «nfrar a Pâgna 

Deàrríur (AlHis ou Disíntui - RrLrtvo g fria) 

> 

F i^i jmcrt.ii d? Desmia | FottjíE» |t%gánkai | AlrPardTcfe 

Díiwftar tAiunhar eu DisHedur - Pelaíwe a fítaj 

> 

PíramenaidíWDnMil (FoimaLi» jOrgancar |Wiar a t«'* 

Dííí Tüi CAJáhar ou Distribui - Retave ao 
Qfgaafigramíí) 

5» 

Fírramerlai dí Díiensíio j Fo^ats | ÕiganEar | Alrtrar ■» Èrganogama 


Díiwftar (MiKvtfoj Distrbuir- Re-'.rt.*o ac 

Otqèwçrana) 

Desemar fAlif^ar oj Cisfrbur - Rtòflvo ao 
frganngrsTiaJ 

F ínstrerlas da Win» ri | Fiimaiai | Or^siis | fcrtw ao Digarogisna: 

Ferranertas da GrySiOyàma | Fdwratar | Oiçsicai | Amuar tò Organograma 

(Wiifiíf íííi OiKnfegir ■ fioiAiS » PiííjJiJTisJ > 

Feirsr.erlasdf Qespnfip jF-gnrrratS | GigjinÊnr j Alrii,jr .10 Dragnmíi 

QfiSWIfcS (HM» «li Diíítsbuii - Reíflvo 3b Dtójp â-*a1 > 

Ffnarrirtjí- deWor»rl | Fsimalai | Oiçarus | Ani* ao SSagiama 

Pese mr {Wiihf «d Cisvbu'- - Re&rt ac D’a;p a*yj » 

Fenar-erlas de Diagrama ] Fo^aca 1 1 Oigsiear | Amtir ao Diagrama 

DfçerÉipr (Çirs cu lns«flp ■ Çirs (LiwíniçrÉpJ > 

Ctqje em um Objeta, selecnipâ irco-n verde e em Se^iida, Srttle ps* girar 

Nfwia 

DcMiiiisr (Giis ou 1 nvcr'!rr - Gia W para a 

Enjienial 

L ífjui J.r Fàgíia | Oajataar | Gts | Girar BB" para a aguarda 

PÉsefÉis (Giis ou Invertei-G iü; 90* para ã 

Enjrepia) 

Desepífis íS+raf eu Irweler ■ Grs 90* para a 

És^ieníai 

Fení raiias da Descia | Famatar | ÜíganEar | Girs | Girar 80* para a esquia 

Fçasnerlas dt GráÊce | F(rrn!fl!í j OrpnBS | &irs | Girar SO* psa a t!?pierdfl 

(Gks eu taMirihi ■ (inr 90* para a 

Esfljifní-Vi 

F enarertas SmartAí | Firmais | ürganeaf | Grrs | Grar 90' p«a a nvtnb 

Ceaeíiler {Gris ou Inveder- Gis 90* para a 

EiJ^jenial 

Fenderías dí Imagem | Farmacs | OiganEar [Gás | Girar 8C" psa a esquíida 

CtSerfler (GÁS eu Kwertíf- Gis 90* pma a 

El^ítnil) 

PeSeríls (Gris ou Irrvé-íâír - GrS 95* pãia a 

Ev^rerrlal 

Fr-n "orí.i ■. de | fflimffrai | Ors^riís | ÇTrrr jj Çk 9C* para a *jqyerds 

F«ia“4rtaidíCâ«a dí Ttrio |Fermaaí lOigai^s | Girar | Gíar 80* psa a íi^riwda 

Díiwfi» (Girs eu Itwrfw- Grs 90* para a Orerla] > 

LayPijldã Fàgna |0r$a!kzs | Cr» | ârar 80* para a drala 

Pesertis (Girs ou Inverter ■ Girs 9T psa a &r-p1a> > 

FeasT^TlasdçPesíníra IFoimSs | Osganbar | Üis | pirar GO* para a dirçtei 

Desenfiar (Girs eu Irveler- GrsSO* paia a Cir*1a] > 

Fírrsrínliidí Grèfcfl | Fermadar |Or§anEar|Óirs | Gir^r 90~ parã s dbreda 

Deienftw (Grrs eu Inverter - Girs w* para a &r«1a] > 

Fíira^írlaiSmaftAftlFííMadff iCrgarisES |Grrs |&rsSfl* psa adíírta 

P??erfis (GiiiS ou Invertçr • Girs 9jT pira a Girçrla) => 

Fcrrsreriaadç Imagem |Firma!jT | Oigpnbar |l pús j Girar 98* psa a rüretes 

Desenfiar (Grrs eu Invertte ■ Girs 9P para a &reda] > 

Fwa-*êfl!aidíWo«SA11 Fomialar | Ór^anfis | Srar íl&rsSÒ* paia a dre-ía 

Desenfiai (Girs eu Inverter - Girs 99* para a frrerta] > 

Fírrsferlaidf Catia * Tesds |Ffflrmaâs | Ürgdnsdí | rotrar | <drdr p-saarSeeta 

Peae.iVr (Girs ou Invcrfs ■ Invetíw ÍHoibprtahiede) > 

Lfljuui da PAghfl | Ürgarias | Gin | Inwiter hurizontdrwitt 

Desenfiai (Girs eu Inverter - IrwerterttMEG rtalmírtíj * 

Ff rrs««nla$ df DííítFip | FcmSs | í>!^nEar | Grs [ hiartíf horrEPCtafrií me 

Desenfiar(Grrseu lnverter-lm«4tí«Qre<jr1a!mei1e} > 

Ferra^erlai de Grífea | FpniHds | Or^ancar 1 Grrs | Iwener heíEorta^erte 

DcSíh1ís(Gíiscu Inverter - ImsttaiiHaiborla heriçji > 

Fenar.eráaa Sm.TlA.11 Fnmal.T j Orçares |Girs llnvrríET tornrtiihierfc 

Desenfiai (Grrs eu Invprítf - Irverte* HorEcrtalmenlel > 

FffTamíílai de Imagem | Famatór | OrganEar [Gtrs { it^etttr ücrcoKaínen:e 

Desenfis (Girs eu Inverter ■ IrverterHPfEcrlalmene) > 

Ferroe rias de rtrnrâfl, d | Fwmatar | Úrganas | ô*rar | Invede! íroiEorrl Junente 


Dese-nar (Gua oi Inverter • Invert*' rtafcbitnkiierieV > Fenanerfaí SeCsiiâ Se Texto |Feímaar]Gigai*2* |Grai| nweiser bordar Jniere 


DeiAVur (Girar eu Inverter - livertei Vfctfc®nÉrte) 

> 

LApMíldi Pá<jtoa | Orga-tt*-1 Gear | Inverte r vertealmerfe 

DíMraur (Girar eu Lnvertw ■ IrMdtííVffltrimerTlej 

> 

Feiraii-erlasSeQestinftg jFornyt? j Oegginsnr | ■QkvK' [ Inw^rtrr snbí^serfce 

Deienhar (Gud eu Inverter - Invertei Veiít Jinniel 


FenartenUí Se Q-àfttn | Famaíer | QtíjanÈâf | Girar | Inverter verSíHnieíífc 

QesMftar (Girar eu Inverter - invertei VfcftÈdmerfíj 

> 

Feirarrertas SmartíLl. | Famelâr | Oigancai | Gna |i-iva:a «ertuHitenle 

Dístf^iar (Gúd ou Inwnrr ■ Irwtíf 

> 

FprsntrtgsSf Imagem iFgrmj&r |OrjjriÉBr |CÁTiI j Inverter vrrfrtalnveffle 

Deíérihir (Giiar eu Inverter - Invertei Vertí dm*i:é| 

> 

FenwerlaíSeWaiS4rt |Faimabsi lOigariía |Hrar |lnwrieivertea(rneiíe 

Cesenter (Girar eu Inverter - Invertei Verteelrnenlej 

? 

FenanrerlaiSeCaijia Se Texto iFermaur iGigares |Giier|rnverter vertitalmerte 

Despnftar (Quebra Amomíbía iSe T*x|g; 


FmairefiasSe^grsM ifurniabirjOnsarirar j Cuebrn Auiem*ca Se leais 

CeJe-Ilir (Queba AiíúimiMá Se Tfxlfl} 

> 

FeAwertás de D«sen'is | Fawutor |G-g4nüfr| GuebraAiésnUbea de Terfn 

Deíertw {Quebra Automáfxa Se Tutia) 

> 

Fen-amertas Se Griíea | Formal ar | -Drgaiiear | Quebra fiiíomMca Se Terte 

Díseeflar (Quebra AirtomaSiMi SeTtslo) 

% 

Ffirarertiis Se Imagem jFen.anwiln} Ot Imagem] Organza; 1 0»jf Irn ALígmAlicn dg 
Tfvte 

Qí»n!iar (Quebra Ag(gmífHa Se Tipclg] 

> 

Fçrrpnfríaí SrmwtM | Fgnnrta | Qiggnegr ] Quebra Ailgmírtoa St Teselg. 

DeSefÊur (Quebra AilarnéOra Sr T-ncInj 

> 

L-iVnu! d.i Pãgra | Üigaw | Oukm ÂLtnmàÉJca dr leito 

Desertar (Quebra Auttentoíí Se Tfcelnil 

> 

FenanertsjSeCaijyi Se Texto |FsmiaLar]Cegasisai |Qu*bia feismatita Se Texto 

Dewníur (Quebra Áu(gmíí3«i Se Turelg] 

> 

F f rrarertíus Se Diag uma | Fcmiriv ] Oruanear | Qyfbte Auto-Tiabça #e T eflg 

Qesereiar (Quebra AuSgmüHa Se Tfjng] 

> 

Ffirarertas Sf &rgaigr,ima | Form;Cu j OrStobar | Quebra Automabea Se TesÜU 

Desenfiar (Redrerisnar Ccrwdniei] 


Ferra^ertas Se Des-erfto j F«euti | Insen Formai S E atar Forma | Rertaettona 
fone (terei 

Dewrtur (ESbir PondHiK 

> 

FerramertasdeQeseníTg | Formata j InjfnrFcumiisjEítar Forma | EStar Pgríos. 

QesçrÈur (Wlgs.ir AUgFgima(i 

> 

FçrraneriasSeQesfrtig |Formata | Eito# Foimn | AberasFgmia 

DeSefÉiar (AHb ar ÂiinFEim^ 


Fenareriâi Se Caija Si Texto jFcrmtoir | E ilibi de C *!■ a de-T hIg | Aberfli Fiam a 

Deierftar (Qefrar de Autof 0 ™® 


SotBs Qffifí | itoWote |Peso™lcar|Tpdg9iOíÇoiTundpç l&gfirirPaSi&íí de 

AutúFwina 

SeVtígnfl-objetes 

* 

Ferraírer(íjdtTfila |CanrtíBi ISetotioiiar |SefeçíonarQbif(oi 

SÉdm objetes 


Irteio I ES(-Jo | SHeoowr | Seiewinjr Objetos 

AiriDFprmai 

> 

Inseri-1 Judiíifàe;-1 Fcrmas 

Autefnrmês 

> 

FenamertaiSf Deierfw | Fiswiafcar | Ina^r# Ffemaj 

niülfúrmaê (Uai AirtírcrmâS} 


Imea | C ip-a i 

UflfiM 

> 

Irserr | luítirafáei | Fcrmas- 

L**W 

> 

Fjrrai-ertaiSf Deigrítu iFor^atír jlnsfrrFumiriSi 

Set» 

r- 

lirserr | fcHfrafôes | Fcrmas- 

Sito 

> 

Fen^-írt.m Sç Qcsereig | Foimía 1 1 In: rr • Fcrm.i& 

Ftettn^Je 

> 

Imerir | RuitraçiSei | Fermai 

Retànjjjjj 

i 

Fensrerdai de Deimls | Foi-nSt» |ln£er#Ffemei 

E*>W 

V 

Irsea | luitíBfí«-1 Fcrmas- 



> 

FeirareriaadeDçsrrtiq |Fom3E® |lii5çrr Firmai 

Cdbcd de Testo 

> 

Irtiíor | Tè»C6 jCamadrTMc peierfiai Cdnd i» Texto 

Câtrd de Terto 

> 

Frn-^TstiajdtEÒríÉçp ILwçut llns-rrf iDeiírm® C»a de Ferte jDesertiarCgrig de 
Tmte 

Çaãn dçlçitp 

> 

Fínir.ífiáideCâua i> Ttib j FòrffKKar ] Te. d o j C rifntài Gana de Tiito | PÉ«flhsr 

C ara deFtolú 

' 2a xa de Texlo V«íkéí 

> 

Iniêir | Tfto^CiiaadeTrelc |Crseníi.!i Caca Ce Toxto VeilK.il 

'Gtfeiid*Teib>Vetfbii 

> 

Ferra^erlas de frâfe* | L^DUt | hiserr | tJe isreis Casa de T Mo | Desenhar ca»a do 
f e^oVertrcal 

■ ííHtJl * Tf ctfl VeC«d 

> 

f piu-orí.i:, deC.il-,! óe Texto jFcrmalir jTedn |Ceserfiai Caixa deTe^to JPasenhar 
íráp dç Tçrtg VMtçd 

Y^nJÍH 

> 

Inwir | Tf ifr |Wo*dAií 

Ha^na 

> 

Iníeíf | austriifdeí-1 SmM&rt 

Clp-irt 

> 

Inteir | íudraffei | Clp- a" 

CNpan 

y 

Fenarr-eriJí de CdLe$alio t Rodapí j D«.gn | Inserir | Cfp-írt, 

Imagem 

y 

Intéir | luslidf| Imagem 

kfi agem 

> 

Ferramentas de Cabeça lio e RodapÉ ] Des^n | Irrserf | tnagem 

Imngr-rn 

> 

Ffir^ertaí C^^lçq | L^íUt I (íiHTT i Imagem 

D?a.ffiÈj9eTfoc|gá Trts 

> 

ftiwsar[TiKji|inicHf Eíhí» a Trta 

Cor do preefxíiriEríp 

> 

Frna-ert.ia de Cog.nagrant.i iroinaCa: jEodOs IPreeiachmento da Fn:n:.! 

Cflr CopieínC^menío 

> 

FemsrertaidfÇaii.i Oç Teilo jFormaOir lÊmVide C-m adeTexIg | Pnantfimiilto da 
Forni g 

Cordopreerríimerlo 


Ferr®í'ertas5mart)firt| Firmai® | Eitios de FonftajPreeoelmentodaFama 

Ca do pieení imerfo 

> 

F eiraneriai de G:.ÍFco j forma!® | LiOlos de Forma |Preenchrnerfod,i Fama 

Cor do pieeni: ‘ímcrfo 

y 

Fênárre-riâí deDesfrhú |FomaS» |EsO'« deforma |Preeft lmisrín da Firma 

Cor do praetxJimnert^ 

> 

Fírra^ertasde (# 01*11 | ^oímatar | êiíjíos- de WwdArl | Peesfitínmeeríio íla Forma 

Csr de prfífiOiinf mri 

> 

Fenderias de Dingamn | | EsCbs |Preencitmen(o (ia Forma 

CordaLrho 

y 

Friu-írt.ií de Crgmojama | Forni to* | EiSos | Cortomo das Fooma 

Cõfdiünhs 

y 

Feirarírlas de Ca*a de Texte | Forma/ar | Esbteí de Caçoa de T fi lo | Contorno da 

Forma 

Cor da Linha 

y 

Ferrar-ertaj 5martM| Firmai® |Eitl« de Forra iCondorma da Firma 

CordaLhha 

> 

Feoa^ertasde i^âfco IFirmfn® |Ei&1los de FoimalCofSsniodaFirma 

CordaLrha 


Ff rramenla s de Desenho | For^^atar | Ésftite de Forma |Corto(no da Fawa 

Cor daLnha 

> 

FpT#n*rt7ií df WflfdM | Foimirtar | d? WonWrt | Gentcmo do Forma 

Cúf daLirha 

y 

FenáreriaideDiaipama |Fo'maLr | Esfefcs | C a-nana da Fwma 

Cdt da Forte 

y 

Inc» | Folie j Ccr da Fort-c 

Estio da irltia 

0 

Ffoar.er(dJ de Organo jama | Formatíif | Esties | Cortsnw da Fornia j Espíssira 

Est o da irma 

;■ 

FenarertisdeCatu de Texto |Fsrmas3f | Estilas de Cama de Texlo iCerioi^c da 
Formal É!f*jsna 

EiMr.da n*ia 

> 

Fpnarríriáá Sm.irlA.1.|Fúimdai | Ea-idos- dêFara* j COntomo da Foimai | Eípeaiira 

Estio da triha 

> 

FfFa^ertas de ümfeo | Fonriirt® | Esltoí de Forma | Crrísmo da Firma | Espessifa 

Estio da sniiB 

> 

Feoai'er(as de Des.ertKi | Feeostai | Estfos de Fornia | CírtoTW da Forna | Espessija 



És» da infla 

> 

FtrwertasdaWoríiFri jf^mia!ír|eí»sdí Wwdfld |Cddtomd da Forro |EípfHura 

Es»da Hw 

y 

Fínie-friJi df Diagrâmí ] F-Wfiat* | Eitiios | Ccíiflcno da Forma | EspiUua 

Eitodabn^adb 

> 

Fínarfírtaidí Ofgüagfâfna |Fomflt« |Ej»s|írirttomfi da Forma ] TVaç&i 

E ú-dí VíK Éi^íki 

y 

Ff irmanaidf Ga»a * Tarte |Fermtof | Estuo* daC jwji dfTincio |Cortemads 

Fçnna | Traçijç 

EsSC’ljb iMCC^ldo 

> 

Ffnánaridí SmartAd | Fornai.*- | Eiilõi da roi~fi| Cm!» no díFo-ma | T .iroí 

E i í! ■: "J 'j: ■ .1 r n .i 

y 

Fáii-í^írSiidf &àfta IFfirfnaiar | Es-Slôi da Fôira | £ Mi nd d.i Fr*m.i | Tra^oS 

Esff&daliaíaisdo 

y 

Farr»rtfiliJdíDtJtiihc IFwmStar |Es»o da Fdima | Certisrw ds Fama | Trajai 

Csboda liacejadci 

y 

F eni~ert.ii da WnCÁit |Fmmals; |Estlns de 'JtVdAr: |Conlotro ta Fama jTrajas 

Es» do Unç-flado 

> 

F?rr*T!írt.ii, df DUhfb™ | Fwnii&í | Esib! 1 tWtoiw da Fçrma | Trsps 

E?»0a !ft* 

> 

Frrr$mfrlai çHr Orgnnç jamíi |F^im*ir|Ê 5 »f |f^»monlí Fermji]Sç(af 

Ei-DC d ? SíU 

> 

Fea j- crt.iideCaiia de Texto jFormdtor {EsbbidaCóidaTedn |Ccr&rrnda 

Fama | Saias 

És» da sais 

> 

Ffira^írtiJ SmafbVt | Foeroarl» | íítl&s * Forro j ÍMnmo da Fornia | Ííbis 

EsCCe d l stto 

> 

Ffrr^frtssdt&ifco |Fonnrtír |£&1te de FomijlCoeÊsnigda Forma | Solas 

Es»da «li 

y 

F tnaPí nla j da Deicrfií | Fwmatar | EüJto d? Fdrma | Certaiw da Farma | Saias 

EiíS ^d-5 «tJ: 

y 

Ff rr-a^í rtas da worâ^n | fwmator | Ewtos df WwdArl | Contorra da Foro | SeU* 

Ejffods seii 

y 

Fe;i.j ~ert.ii da Di;i j.rn.i | Foiis - 1 Estilos | CorTfcno dá Forma [| Srt«- 

f !b c- ilr somfcr.i 

* 

Frrriíiierl.isdtÇíg.ibCg , .inia IFomítar j&fciiosdf SdnUraiEfífes do Sombra 

Esbotíe wmbra 

> 

Farrâírert.isdaÇari.i da Texto |Fcrm.v.!r | £ Irb» d* Somtr.i lEfeítsdfàomfcr.! 

EsKOde sant;: 

> 

F«u -ert.i a Sm.rlA.1 j F i* m.il ar | EsíIds Ce Fnma| Efeito j de Fcrm a (Sombra 

Es»df 'flmtfí 

> 

Ffmamfrtssdt G*^o |Formair |£sífw df Forms|£ff(tos df fo-rro | $dfrfdra 

Eiífrdí ;íriiti-í 

y 

F tirada rtü da Dtífrtw !| Fa^Sts | EIMds ds Sôfrt6ia | Etetoi da Swibra 

Eshade i. ombro. 

> 

Faiu.-art.iJ da Ward^fl |Fmmatai | Efeftos da Sombra | Efeitos de S mitra 

Es» df ISUlCf^ 

> 

Ff rr^íHd s df Ounjamíi | Fomftjw | Eiftíi. df Srjrn&i.i | Eftíes df íamUr# 

Eiíc dt* scnibcü 

y 

Ftnra^íilisdalmaflaiifi | F-írmaSar | Esdte dfamagfm |Ér«tos daSnasem | Ète*Dsdf 
ísnibr* 

Esbo jD 

> 

F ani~ert.il de Org.mn jama j Form»i | Eletos SI) j Efeiico 3C 

ÉS» 30 

> 

FfrrarHfrtiiidfSsr.il # Tfito (Fermrtp- |Efflds.30 lEffdw 5Í) 

Es»3D 

y 

Ffiií-irtiiSsnitA.-l |Eill«S «f Fdifirl Effitts da s 6im<Ji[ Radifie 3D 

EsbcjD 

j 

F ani~ert.il de Descrita | FofTTdt» j Eíartoe. 3Ü [ Eíertni 3D 

Ei» 50 

t- 

FtrríTífrtiiidf WflrdM |F^nriLi&r|effito5 50 jEfftof 30 

Esto 30 

> 

Farrar.ert.is de Diaff ama | Fffm»r i EfçixM 30 [ Efadra 30 

Ej»3D 

> 

Faniirerlas deIniiigem |Fsrmi“.T |£s1!m Ce imagem | Efeitos de bnajern | Ril.if.k 30 

SeÜi( «Sn a. u&fei aSü^lÈi 

y 

8cWc OTTrCí |Opj$fi itoW«d |Pfií-D'u!G.ii | TodojeiCo^iiddcj ISeífísonir Vânia 
Otsrtfli 



Word 2QÜ3-: Enriail 

Loa1 do Word 2003 


Local do Word 2007 

Cm da * Peíínhô * T íxlo 

> 

Pdwisar gllnta |lnk£ir Es eittai Tinta 

safvír 

> 

Bam» de Ftmntftu de Atess& Ri*»*) | ^íilvar 

SAw 

> 

Botào Office | ílalwar 


> 

Bò®õ OS» 1 Irtipimir | Imprísíao Rípidã 

Rítírflr 

> 

P&Stágem rtPlSIog | ÂíM dfr TfiFitfírrtndâ | Cü*tár 

Recortar 

> 

InlEco | Área de Transferência | Cofiar 

Copia - 

> 

Postagem no8log | Arfradc TranrtCfênoia | Copier 

Copia - 

> 

lnit*> |Árca de TránSferêntia | Copw 

Cdar 

•* 

Postagem no Blog | Areatfe Transferência | Cdar 

Colar 

> 

Inído |Área de Transferên-cia | Colar 

Colar 

> 

!nlm> |Ãrea de Transferência | Colar | Colar 

Forte 

•> 

Postagem npGiog | Testo Básbp | Farte 

Fort® 

> 

Inicio | Forte 1 Forte 

T-anr-anho tía forte 

> 

Postagem no8log (Texto Básico | TamartiodoForte 

Tamanrt? da fonte 

> 

!ní l:ó 1 Fqrfe | Tamanho da Forte 

Cor da Fonte 

> 

Postagem noSlog [Texto Básico | Cor da Fonle 

Cor da Fonte 

> 

Ini cs | Forte J C or da F-ortte 

Negrito 

> 

Pp&lagem ooGiog | Testo Sètt» | Negrito 

Negrito 

> 

Inicio | Forte (Negrito 

ItiSco 

> 

Postagem no 3log [Texlo Básico | ItâflHi 

IttAco 

> 

ini-oo-1 Forte (itflüce 

SJslinhado 

> 

Postagem no8log [Trato Básico | 3ifi'nhzdo 

SLÉiInhado 

> 

Inicio | Forte ]Sublinhado 

AMnr s esquerda 

> 

Postagem noSiog [Texto &ásce | Ameiar à Esquerda 

Ainharâ esquerda 

> 

Inicio | Parágrafo | Alfihar á Esquerda 

GentralÈar 

> 

Postagem no8log U Texto Básic o | Cenlro 

Cefitrallfsr 


Infeto FvAgrafc | Centro 

Aínhar a dreita 

> 

Postagem no 3log [Texto Básic o | Airihar a Direita 

Aínhar a dreita 

> 

Inicio | Parágrafo | Alfihar á Direita 

' DilÜHtfo 


Inkto | Parágrá& | õitrbTbuitia 

1 Da Esquerda para aCirerta 

> 

Inicio | Parágra '0 [Da Esquerda para a Direita 

1 Da Direta para a Esquerda 

> 

Inicio | Parágrafo [Da Dreia para a Esquerda 

Numeração 


Postagem nosiog | Ttxle Básico | Numetaçao 

Ntxneraçáo 

> 

Inltxo | Parágrafo [Numerarão 

Marcadores 

> 

Postagem noElog [Texto Básico | Marcadores 

MántádOr ti 

> 

lrilíK> I P frágrádo | Martadtott 

Dftiinur Recua 

> 

Postagem noSlog | Texto Básic o | Dimriuf Remo 

Diirinur Recuo 

> 

Inicio | Parágrafo [Diminc- r Recuo 

Auntrtar ffeíuO 

> 

P&stagem nOSIog [Têxto BásüO | Acmènfir ReíuO 

Am:enter Recuo 


Início | Paragrafo [AumentarRecue 

Traduzir 


Rewsar | Rev.sào de Texto [Trarlizir 


Word 2003: Formatação Estendida 

Local dü Word 2003. 


Local do WocdíMMí 

Realce 

> 

inicio |FnrBe jCordo Reatí dSoTwto 

T Ciie^rtíeií^í c^Atítríi 

> 

i™t» |For* iGfcumnwcnctott 

'ÇlBÍ Fçíl^ltp 

> 

IrtãCi» | Fonte 1 F-Orattrt 

^^Mita-acentt 

> 

riíí* 1 Forfte-1 Iftda&ir da Csu de Diábga 

■Tacha* CXjpfe 

> 

imçç |F?rft- |NsãiãordF Crôadf Üülegu 

í, C«nbnirCjir3ítefes 

> 

irsctg | Písáçrírfai | Layoc* Asiático | Cofnblvir Csracter fs 

E^amerta üiüpTtS 

> 

;iii£ :ã I PdiAg-aroí 1 ESiidfAi-íiíú Értlè Liritdb 1 10 

Essas.imetp t,S 

> 

lnj[i« | Pará^afo ] Es-paçdm>e-n(o enfre Lrihas 11.5 

Espaças duplo 

> 

EniD» [jParâgalti 1 Espaçam «ma effie Linhas |2 u 

C4tltH 

> 

Lnygtít di P£ jpifi j Q^râgur^r P^ghíi | Çg|«np> | Miiq; Çglnfa 


Word 2003: Formulários 

Local do Word 20Ú3 


Local do Word 3MT 

Çpmpp dr FçtímuViri? dè TWb 

> 

Díseívolüedof i Coíirtmles | Feíramertos Rodadas | Campo de 
F-gimU^ia dr Tcsdtci 

C-râa ít Srleç às 

> 

Dííí*wshiedQf| Cwlimles |Fe*T3»mFrtesRpfditdn5 |Can«i * wleçào 

Cd /d de i aiibíi^; Ab 

í 

DMWwokiÉdw | Combales [FíífaínÉrtas-híMdfldai | Caixa tíe 
combiiaffle 

PiiJpiitdSdM 

í 

OííHlwdkítdf* I CdrtíiOJM | PnqxiídSriei 

Díjçrdigi Tisbciii 

> 

Fí rramefipj dí Trbele | De#gn | Dtscrih w | Be wsnh:* Tífccip 

Díscnha* Tsjfecia 

> 

Inicio |Par^r^o |lffíac (Btsínlwrlíbtla 

Bes^ntis Tabela 

> 

lí iéi i | Tabefas | THii. a | C ísí ílai Tabela 

CéSíiiiAr T.tiéLi 

j 

FeirsfriefifcâsdÉ Tjbola | Di ü£|is| Es’íqs deTatiéSs |Bc:da$ | Desenha 
Tabela 

IrtíÈi* bibHd 

> 

lii«rT|TâbdEí»JT!!Éç&i 

uuaítü 

> 

ÜweivõkÊdw | Cortímles [ Fe mamerías Fadadas | Inserir Ousdic 

Müs6Tirsombne.nmertod!J campo 

> 

Dost^fl^çdcr | Cwtmles [i Ftwmrn&s Rofdndn5 | SsmbfFíimírrip £c 
Canpú <St f (SfftiLlâií 

Redefiní campos de fa™iàio 

> 

DeseíwolvedK | Combales | F«rameí*as Hftdírías | Redtfiir Caíipas 
deFixrmiáríD 

Proleger FurmuFárK) 


Bpl&g ÍMfití I Qpffts * Wfird | PírJCa^líar | d*. ÇpiYiirtdJ í | 

Bloqueai 





Word 2 QD 3 : Quadros 

Local do Word 3003 


Local do Word 200? 

IímÍ;? .ilíHlhiLC W Ltiiú 

> 

Efl&o OfRw | Oppks do Word | Pf 1500^^ |Tofe os C^nond^s | Quadros j Symírig 
nd Quad^ 

WwP Q^dai 4 iíçjwnto 

> 

B-atãe Ofliw j Op$â*s do Word j Peramlear j Todas os Comandas j Nora Ousara a 
EHpMUla 

rJúvij Qlaadíü a D r«!a 

> 

Balác Office | "p;í í s da Word | Persa rd izar | Tadcs cs Canandas | Mavci Quadra a 

Direita 

NÇwÇh Quftdid Atrti 

> 

&&»> QITitf | QppUtí do Word | PttWHfcW | T í dM H CGmsndí» I NOvd Quftdro Aíiirtà 

Nwa Quadro Âkróe 

> 

edüc ÔKice | CpMesdoWard | Personalizar | Tate as Comandas (Naua Quadra 

ASpío 

E >Clu; D l.IíVj 

> 

Baüc úffiíí | Qpf&es da Ward | Pííiúndiür | Toda* « Comandai | Eitctir Quadra 

Propriedíidtí do Quódro 

> 

BoÈQ' Offiw j Opffas do Word | Persa ndizar | Todas os Comandas | Prepnedades do 
Quadra 


Word Exibição da Tecla de Função 

Local do Word 3»3 


Local do Word £007 

Ajuda 

> 

f IJiVjda 

Mover testo 

> 

ifí| lutam Testo 

InSífT ftat? Tprlp. 

> 

Ir^trir Atíçbçxltf 

Etpoti 

> 

Pfl-Rcpifr 

Ir para 

* 

(FS)lrPaa 

Outro panei 

> 

tF@] Outro Paiwl 

Ortografia e Gramiàca... 

> 

(F7) Orto^rdiaeGramãbca 

TççSfl d? ^*3 S 

> 

FtySMfh 

ftluatar tampo 


(PB) Aluaoar Car po 

MaftMfrfcj 

> 

fltl) ModdMíftj 

Prójfno car po 

> 

(FU) Prícíimo Cnnpo 

SidvíweflntO 

> 

p1í)S*í#Ç3mi> 





j Word 2003: Anotações â Tinta 

j Local íloWúrtl 2001 


Local do Word 2007 

Caneta de Anotações 

> 

Revisar | Tirita 11 mesa Escrita á Tnte 

Borracha 

> 

Fenamertas deThia | Caneta5 1 Borraçha 

Sslsdonar objetas. 

> 

FenariE-rtas deTría [CànetaS | Selecionar |Selecionar Guetos 

Selecionar objetos. 

> 

Início | Ec ;áo | Selecionar ] Selecionar Objetos 

Co* da Liriifl 

> 

Feiánwt» deThia [Formatai | Cor 

Estio da lirfva 

> 

Fenamertas de Titía [Formatar | Espessura 

Ma-fa;ãf» 

> 

Rrvisar JCootiolc ]Wtasln&r Macações | Tinia 

Parar de Apagar 

> 

Selecione Lm a ferramenta de escrita diferente para deix arde apagar 


Word 2-0Q3: Desenhoe Texto ã Tinta 

Localdo Worcl im 


local do Word ZOT7 

Canela de Desenho ç Teortq 

> 

Ferramentas de Tirta | Canelas 

Borracha 

> 

Ferramentas de Tirta | Canelas | Borracha 

Selecionar abjetas 

> 

Ferramentas de Tirta, | Canetas [Selecionar | Seietianar O&jebs 

Setecianar abjetos 

> 

Inicio ] Edição | Selecionar | Selecionar Objetos 

Cor da Unha 

> 

Ferramentas de Tirta | Formaiar [Cor 

E stilo da Sriia 

> 

Ferramentas dç Tirta j Fqrmaar | Espesswa 

Parar de Apagar 

> 

Setecione una Ferram enta de escrita diferente para deixar de apagar 


Word 2003: Saudações Japonesas 

Local do Word 3W3 


LOCAI do Word 2007 

' Saudação 

> 

Inserir | Texlo | Saudações Japonesas j Saudação 

■ Saudação 

> 

Corrçspgndpncws | Criar | Saudações Japonesas | Saudação 

* Aberiw a 

> 

Inserir | Testo j Saudações Japonesas | Abriraía 

■ Abertura 

> 

Cgne5|igndê,iKÍas | Criar | Saudações Japonesas | Abertira 

* Eftçenamertto 


inserir | Tewto | Saudaç êes Japonesas | Encenam ente 

* Ewctframeffltio 

> 

Corewondènc as | Criar | Saudações Japonesas | 

Encerramento 

* Inserir Saudafào Anterior 

> 

Rjeisnoiíido do produto 




Word 2003: Mda Direta 

LocjddoWbiiíZ®! 


Locd rfc Word XO ? 

CfHiSjijSfiíi Ijrt ín;:.Tn;rS p ir p..'l 

* 

Crrnjffxiírtw ItiiSor Maio Dóítâ JrtM- Más C*«a 

ASt bufe dí dados 

■> 

£«■■(■: :cr-íir í oí |h<iA* Mala 2 rta ] Stfeooiai 0«!na^*«; |L - «r L :1a Exstentr 

Ee jfcnalJ-ds da mala diria 

> 

CiVPjponíÍT!® i iwiar Maio Dórtâ ] Esia a Lcía-Se DoatrielÉiOs 

'roerr b « s i t todercg a 

* 

So-csccníènoas. \ U?*i3t t Inscrr Campa- S «d de- (-'derrça 

fiflSfw Wu iJí 

* 

ÇOflíipmd+flíi» [ &*i*r í ln«nr Ç JLtpw. |IW» # 

Inscrr campeis oe nwidagc”i 

* 

íúrcccndè-ioas ] !S «wjr t Inscrr 2a 1 " px [tiscrr Cjrrpo dt Mtsclagem 

Initw fàVim4 

> 

Çonp&poriíéflíiM, JQnw P lFr«« Íí«f« |Ep*« 

TM nr Chtií»Ai W«d (Pnju^jJ 

> 

SorpKoníiTiai |-i>wh F inscrr Sanga |Rcpaa | Píijj-ariat 

N-tw Wfe<c 


C 0 «P!fl$ftW#i-éd í Irtttfl CflWJ- |fogn | PT*«K#*i 

'ucrr faT'K* Word <SeC -Meâo-sio) 

> 

-uorrspanitTiaa |G'war r Inscrr Sa-pa [Regpca. | SeErrlJoScrâG 

únacrr Carrjcíe Word ^Ue-scla Hjegsbn n*. 

> 

ZarosccndènoAS- | Sarar t Inscrr Sa^px j Ft j.ií | Meacfer Krçisliofr 

ivtfT twToo » Word .^«cla- SerjUliKia -fj 

> 

Cofpjsoodirí j j | úitvu f Inserir Campe:- | Rtçijj. | Meadv Se^iPncia rf 

'rtíirr C atr-pe de Word ;?!á»flKK* 9 £'úji 

> 

fotre-^ondèncias | Sraar t Inscrr Èar-pas |P,(^as | Htcjitio ik jjabn 

irtjíw Csmx* Wêid iTiítnTWRit^áifl 5í(f 

> 

€0OFSS0nd*a(i« F iMírí Câ«09S |HFSrai | Pkès(« 0 R«rí«i 50 

Iraçrr Çan,;»# Word püífifií IredieaíkriJ 

> 

ÇonoiçoiKiíKiaei |Sravjf t Inscrr Çanpsa, ||Re^aa | Drf«.f Indsradar 

eumpí*W6td iJsíifti# itfldJíd Sp) 


CoeFSgofidFoíMB |i>oe»i f Ifiwir Z&rtyúi- |Rftfu | líjilrs St 

libKtrar t'.»T po!Â'.d5'!J 

> 

Cnrowandtscraa |V Mjati Rí judios | 'f\ sujb afie !JjCad:a 

('# 0 . 30 ; # fnP&liSíffi 

> 

COOFI^OfldF^MU 1 C-irovai F IflScir vAr-piB. IKpOtj# C#nB0? íe UFsíAdgím 

Üorcdr Cai pos 

> 

üDfitspondérEi^ | S-'Anr t Inscrr £anpca | £urr. rir Cjn-pas 

i&wtfgar léUo 1 

> 

Ç#flFip#ní4-íKiat ]S(dHar í Inscrr Çarep» |fantosm FUjjfI^ 

PlTTKtrD 

> 

âo~F»cneèiciaa IVisualza Rc-ubc-is |Pimetia 

AiUffise 

* 

COFFSOOndfKi» IVdtiat 1 # RtwtoSw | fimtnet 

Cvihar 

> 

«OrFjpWè^iíá jVduOkai PcjuMto j Gc#vdr 

hün 

? 

ÇíflFjp#ndíáí(iai, i|VmWl?Jf F*14 **Sb 1 PrèirrH} 

IHmã 

> 

Cdi-pspçníFTPfls IVduakn RtjuMftí |ÜlM 

.«ata ertrada 

> 

‘CdneefionditxiK |Vrsuata RejutKW 11« icst Doa-^alino 

VnféafAode ErrcarMlUPsdrgcra 

> 

íoTspondFTifls IVnuOksB P«3Ulado; | Vc^ofáo AjJomHr-n-dcEtirrc 

ittesclar aoSocurcriD 

> 

Çonospondèncias |‘tancMir | C srvsbir e Mesclai | Édlar U»jrrnsss InriMfiiafl 

Hntkr p#a iw^tí í#p 

* 

ÍOilF5í*fií+»KiAi | CWKbr F MfmI* Fi^eii 1 CkrWriMfct 

UcsrLar pata crr a! 

5k 

C«ie-sf<3r>ièri;iai ] Cnncru! | C srvskir e MfkIv | tmearSnaiis 

lAbííLlí ííiA H. 

?> 

&*Mí QlkP ItlHíFS ít WOlí ]Pí(!Cftllaíí | TO# 1,-íi C#S|W#d | UFl*u fsjjfi Ffe 

'•TKtT campo 

> 

ConcspondérEÍ# J S : avar t Inscrr Sa-pai )biamr Campos de Meadagem 



íkjjiI ôú wtíii a» 


Word 200S‘ Eslrutura de Tépicos 

LuuililoW«U 3003 


i Irwa- a TiuJ<] 1 

gfew 

Mlwfl dt tep« 

Rffcpüw 

Rfosx.i! pij C mpo dt Tf ilo 

MowrpM#<fífti 

Mteajrparç latií 

gípamdtf 

RtSdlJtr 

tedStr» riyfl 

E-çfet apua* Pnm*f 4 linha 
Mttfí» F 

Atesta lr*t MJdlfcd 
lrp?KjHinSf Wífcç 
Ewfci üdtuffitrtfl MtSít 
Rtcohti sièdKuflttttos. 
Cr(*í5jbfeií«í>»!? 

Eiíhu SiAdaunt.-la 

!itçíilai Sulfíiecund-ip 

Mtsdtf Su&dwusranta 
DÀfl-dr í-itíKii-frtj 
Pt«egt< SufrdMu^fTFiò 


Word /ÜD3:: liiiãg«fri 

Local (iiíü-uitlJOOl 


L0C44QWc*J2ftn 

tawi 

> 

lnWíir|llyítidíítíI1iMgtni _] 

tiagtwi 

> 

Ftnaniirtai # cafet^amo t Rotspt-1 Pti^n iit&nw | imiatts 

tsiStsi 

í 

f tn»*nnn«i # Bhídtd I LtrtMI | rrtttff 1 Impífm 

Ow 

> 

Ftrnsn«TUu df Imagím | Fonn*w | Ajjstnr | R(£(rf(Wf 

Mai (sróíhlt 

> 

Ftfiantfdai * Itnaatffi | Ftimaei | Auito | Ctrt6fai« 

Mtrtís. c^rtfisít 

í 

f tfrsíitní® * imagwi | Fmwiayj | Ajustei | Cortyai» 

MHbdld 

> 

Fttrtwtflíw # Imagtfn | Fpmiatef | Ajustei 16-rffiJ 

HdjubU l^ii .i|>i i 

n*€r*S3í- DrirKi 

> 

Ftfiaptfflai dt inagnn | Fointetet | imitei | B-tfl 

CX-Jí 

> 

Ftflap«dai * KTiJãtti j Fícmutei j TatMrt» J tsw 

Oíx a a tnuitfdjf 

> 

LwxJ da | ors.5rir.jr | úr# | íWar 9C p*a a tsqutfd? 

CÁír SC pjrí à suj-f ida 

> 

FínaritriiÉS dt Ds wrFo | Ffrmdfr | Onjtiuá | G=rái | Otâf i?r paia * f yjutids 

Qjttr 94* pxí a «id^ida 

> 

Etriaritmai dt OiáFtd | Ftemater | Oipaniza | Cuai |Cr*íW para a tKpxhda 

Qt-x W pi^aicidMidí 

2 

Ftfl«fi«i» EFAjiteJt | Fxmjtei | Organtuf |<s»ar j (ip.jr mt p.jia a tnjutcS* 

Gi a- SC pjf-a 4 tnjueida 

> 

FÉnáitniÉl dt tfnipm | Ftemátei | C p-irria | Cr-x [|€rã W* smh 4 eéqu«d4 

Cr*- SC* para a t mutida 

> 

Ftfihltfflai dt WtidAjL | FcffliJKar | j Grdi | Cr* ‘50* paia 4 tiqjtida 

Otar SC* p#a a tipuarda 

> 

Etrijp«íaidt Oafea ATtria|F4Ria(ai |0isancsi |Ciía lín# KTp*4a«diiiíTd3 

Eitl:' da Infla 

> 

Fena^ttdm dt 'Alagem j Fmmaai | E l4-'oi •:« -agnii | Borda dtlirtagtm jCiptisua 

Ctir>p àdln 1 rnàpi rc 

> 

FfTia-«i;®. dt knagem |Foim*n |Aíi5te= | Ctmparte-Imageni 

Curtf a taLad-feta dt I tm 

> 

Fttia^tfdai dt kYiiptrn | FdJiTtétei | C--p«tífl | OuttiaAuliynJfcí,i dt Tt-W 

CufC-ra AlIch sfcs dt w f >*S 

> 

Layail ds £, aj r-a | Oiçaisar [ Obetra Àifctm&ca deTcclo 

Fnimtfai ufcfrts 


FtnãmtiflBi dt Jnagtm | Fmmtfai 

F dimdai tftyjtfrj 

> 

FtnflAtiTbl dt hageni | Foimatei | Eslibv dt -agem | Ihiteddr dt C4irá dt Didkyl 

Dedni Earba-ispartfitt 


FenancirlB de hiagtm |Faim^ai | Apjstei IfTccoSoir |0t*-ir EortiaupartfCt 

ReíeTn? irnsjf m 

> 

Fenantujai de imagem | Fmmíai | A^iitei | Rttfefrr inagem 


> É ihjUra [Jt Tíff.íüi [ Fciranertas íeEsImlira At Itpieu? | (, ?wir a Titulo 1 

> E linHiradr Tcç> <o& | FKiaiwitas t£s Estmtura te 7ss«üi | £ tw.ir 

> Eihitera d* tíçsmí i FkwKh d# EiteAn dt ídptM | níi»i da Estivera dt teju™ 

í- Éi-hAir*dt Tfiç<ín |Fmn«tt*id# fstrutir.i d« Tdptt« | FteMw 

> f. iit JlSiI de Tírf'£LH| Ftr,Tnertai'íf É:tn.lLT.ide làpKia | FlftsUi.n pun Cerpodt Teria 

> ETÍMifí# Topííi [Ff**!***» A! EStVhF* dt T4W0S IMteWPite W» 

* Êlhflira dt T<&>«$ | Fttiawtftw A ÉnHvUrd dt f$p«« | pam 6t*>S 

> Eimirj.dtT6p£dqi|Fçf7flTie'rí>jSçÇ5tiiínradí fdptsj Ifspardr 

> Eihflira tit TííWdi | Ft^Éiítrtw dt EJtíUfiíi dt T-Spfeoí | Ptstht* 

* E^rU!l^-í dtTçp^flj,|Ft4! 1 irí^rt«iífE5JJVty-adtTíp«W 

> IfTUMl de Tdpefli | Ftrcan fitas, dt SstnAj-a dt Ídp»í | Md#» Aptn» Fnmtta Lrtia 
i E!•! iflsi* dt Tc? ttí | f ^íftitflWd dt -=2(nstv'dt ít "í|>i£« | MSSÈtf Fflf-4|*f J& dt Tti* 

> ?M * i* n riia |3i»trk i |JhuaüMf f-ifrrta 

> Biaad CHKf I Opçdts {feWted | Ftfííftilíar | Teddí #5 Cemjmddí | Ir para Sumlhu 

> Elhflna dt Tòptòi | Dotem írta MH&B | Maitar SWufftírtfl 

> EstiAr» dt Tè^Mi | ItottiTHrtB htesírt | Eípa^dTtedlít! EuM&tumteíw 

> Eihffliradt Tdpíííl hcwwrte Mtsln | Cw 

> Ethflu.il dt TdjHdi | Cdtjnrid Weilit | Dêwineiibi 

> El hflna dt Tdpi41 j OdttettMLa Wtítrt | IfiStíp t 

* Eihfflií-íd# Tdpsai | EMoffltftd Wtibf | MtKÜsr 

> EihÁiiã dt Tfljcci | CoUtiTm^q ^>sür | Oradi 

> ElhAnadt T4f>t4l j CdtvnHd Màilit | Eiitejjta D-XumMft 




Word 2005: Revisão 

Lo»l doWwil 2MB 


LwaíibWQrdíW? 

fcj.bí parsíerisAo 

> 

Reiasa | centde | Esbf 

Mostrar Çfna^ 

> 

Revisa | Ce-rda | F na " 

Mostrar É&i^n^] 

> 

Revisar |€or!frnle |Orighal 

^sfrwíC^çntÜ®:) 

> 

Revi»* i ÇDtdp I MflShárMaçgçSeí IComeriteigi 

iftrmtoç: *«. ^ TmtílJ 

> 

Rew* ICwtrdr | Mostrar Mi*çíçõeS ITiríe 

Miiífca Jlrieíjôsi e £ «dustes} 

> 

KeiAtar fCoxtíe | MojtBBf Macaçües ] Inserções e Êiduiâet 

Mostrar Foro Safão) 

> 

Rewsa (Controle | Mostrar Marcares |Foi™tajà 0 

Mostra iRttisores- Todos os Revísoresji 

> 

Revisa | Controle | Mostrar Macaçâes iFtemsnres j Todos os Revisaras 

Mostra íísaítes- Se r, iDi ê\ 

> 

Pensar jCortida | Bailes | Meslia Fíímsces nos Saltei 

Mostra (Balões - hkípcn) 

> 

Re*sa (Controle | B^íes | Mostrar m Rtmsões Embütidjs 

Miiita {Sdfiej - Apenas para 
CamertárioíiFsrmataçte) 

> 

Revisa || Controle | Balfies j Mostra' Apenas Cnm emlteos e Fnrma&çte nos Bat&es 

Mbit:* - panei te Remite) 

> 

Rewsa (Contrde | Panei te Remste 

Mo sir .a íPpçScsJ 

> 

Rewis-to | Cerôdr ICorCmlaAtterii^re | Cpçõcs dr C^iolf drAUtraçíes 

Arterór 

> 

Revisto | Alterações | Anterior 

P riu imo 


Rebite |AtteraçSfcs [RiÍÉíma 

Aceitar alteração 

> 

Rewsfc | Âíteraçáes [Acerta 

Reje-iar aleraçtetoclLircGifneriâno 

> 

Rev-s-âo |Atteraçúes (Recitar 

ftneíflçirs á Tiitia 

> 

Revisa (TirS |WdíirEscri1aãTilta 

Comertifia á Tiiid 

> 

Résãix 1 Cox-dÉ | Mostrai Marcações (Tinia 

Cflffltrtírtú 

> 

Revistei |Comeríte&j| NwaÇíifnerttíite 

Reate 

> 

Revisa | Controle | Mostrar Marcações ] Ritace da A - ea-ae Marta; te 

CfftbcJff AJteraçõre 

> 

Reviste | Cerfrdr |Çgrtm*Atteri!çíre 

Responder mm al enfies 

> 

Bolâo üftiíé | Õpjtes da Word | Persa rd izar| Tados os Comandos |Resparder oam 
Ànerações 

FnatearrevíEJci 

> 

Botão QTfise | Opçòes dn Wnrd j Persa na tzar [ T odos as Comandos j Finai zar Revido 

Panei oe Remite 

> 

Revisar [Cosirde | Panei te Remite 



Word 2003: Tíbefas e Bordas 

Lotai iki Word 2003 


Local tloWúrd 200, 


üeS*rttflr Tabela > 

Ferrsnen1« de T-íMte j Deíign (DesenharBerfl» | Desenhar TebeUi 

Deserrtarlttjela > 

inicio [Parágrafo [Bordas lOBsereiarT-ítela 

Deserda 1 TaSela > 

Inserir J Tabelai (Tabela IQessrtiarT.Éoéla 

OessUiar Tabela ? 

Ferramentas de Tateia | Design [ fcstilcs de Tabela | Soidas. ]Desenhai 
TÉeta 

Eonracria > 

Ferramentas de Tabem | Design [DesenharBof-d® | Borracha 

Esflstfc borda > 

Ferranentas de Tateia | Desiti [Desenhar Bordas [Estilo de Caneta 

largura da t f d ? > 

Ferramenlas de Tateia | Design [Desenhar Bordas [Espessua da Canela 

Cor da borda > 

Fttramenlíís doTabfía | Design [ Desenhar Bordas | Cor da Cawkt 

Sardas > 

Ferramentas de Tabeía | Design [Estilos de Tateia [Bordas 

Cor do Sombrrímtntci > 

Fciramerris! de Tateia | Desigi | Estilos dc Tabela | Sem tremo mm 

'nsenr Tabela flnsenr Tabela) > 

Insenr] Tabelas | Tabela |Ensenr Tabela 

BfiaerlrTaüela (jnsemíCelurvas âFsquerdafl > 

Ferramentas -de Tateia | 1. .iycjt [ L altas e Colmas |Inserira isguerda; 

Inserir Tíèí la pnjMifCQürua ápíetflj > 

F erram em aMe Tateia | Ley$ut| Lutas eCefmas [Inserira És^iérdai 

Inserir Tabela d nserir Linhas Acerta;! > 

Ferramentas de Tateia | Lafout|Lrhas e Colmas j Inserir Actoia 

Inserir Tabela 5 nse*F Linhas Absiacoí > 

FítTamerriw dç-Tateia | Lii/cul|Lnba5 e Colunas | Inserir Abade 

Bnserir Tabela d nseri Células) > 

Ferrancrdas do Tateia | Laywt| Linhas e Colunas |Jniriadór do Caha de 

wm 

tiJírir T^claíAjyiblr-irt fil!)<(afn9lSCímii*í Ü9 C 5- 

FfSTsmerrlaí de Tabela | Lapiutj|Tamínho da CAlUa | Aubci*jusl:e? | 

AutoAjuste de Cordeúdo 

Inserir Tateia iAjusLaí-se Auíc natcaiverte a Jar > 

Fe^amem» de Tateia l L^yoyt | Tamanho dí Çíilia Iftja^iaste 1 
fl£ítaá>j$te de Janela 

Inserir Tabela (Largura Fetas da Coluna) > 

Ferramenlas de Tateia | Layout| Tamanha da Cálida |ALtoAjuste | Largua 
FscadaCofuna 

Excluir crfunas > 

Ferramentas de Tabela | Laycüt; Lnb-as e Coimas | Ercluir j Eôcc-luír Coimas 

ti;çljir|fihns > 

Feir?*neri1?í de Tateia | LãmrtlLhhfts e Calmas | Excluir |EfçLjirLhh» 

EreluircíAjlaE > 

Ffiríinentas de Tateia | Layout j Lritas e Colmas | Excluir | Excluir CÉlulas 

fljüslar-üí Memebeamenl* ao ÓerteMdd > 

Ferríiinenlac deTatda | Lapjut|Tam<nho dn Cálida |Aut 0 fljusbc | 

AutoAjuífe de CortcúdC 

A jsl ar- se Airtan Acamente a Janela > 

Ferramenta* de Tateia j Lsjnsutl Tamanha da bétula lALiBAjuste | 

AutaAjuste de Janela 

largura fa a da tais 1 a > 

Ferramentasde Tateia | La^cut| Tamanho da C^éIlíb [Amo Ajuste | Largua 
FecadaCduna 

WostarfOtuIlarLfiiiia «de Grade > 

Ferramentas de Tateia | Lafcirt (T-doels | EsíiõiriOe.dlfBrühíias de Grade 




ttíülas 

> 

Ferramentas de Tabela | La>t>jl | Mesclar |Mesclar ÈMJas 

DMdr células 

> 

Ferramentas de Tabela | L^oíí | Mesclar |DividirCélifas... 

AlnhamertodÉ célula 

> 

Ferramentas de Tabela | Lajttirt|À!rhameritü 

Drflrtxjr írffias urífarmefn erte 

> 

Ferramentas de Tabela | Layout[Tamanboda CelJajiDisbilsirLinlias 

Distrtxjr colunas- uníforme-merí e 

> 

Ferramentas de Tabela | Layout|TamOTbo da Géldal; D estribar CdLnas 

ÁuloFaínialaçSoda TabeSa 


Ferram tíiLas de Tabela | Dengn | Esblns « Tabela 

AHerar a dieçdo do!€■ »to 

> 

Femamentas de Tabela | LayoiitjAinhameritp | Dieifàn tfoTejdo 

CÍíhíís & crescente 

> 

Ferramenta! dt Tabda | Laí»ut| Dadr® jiClassPcíir 

tfaHlHliD decrescente 

> 

Femamentas de Tabela | Layout| Dados [Classificar.. 

AJoSómb 

> 

Ferramenta! dcTabela | Lasmítl D^dra EFiirnute... 


I Word 2005: Visual Basic 

1 Localcb WWfl 2W-3 


Locai do Word 200T 

Mí(rw 

> 

IMaírta I MKM$ 

Ma cr e« 

> 

Desemrotvedor g Úddge | Macros 

gravflmevarnftiffr 

> 

Pítítr^etfcT [Çddbgí | QrMf rnaCKi 

Crwarnwa macro 

> 

tj.Éi;:as | Macros | Macros | Cravar macro 

Scfisiçi 

> 

Desí-rvolvícor [ Cod ge | Seç jrat;.n de Maoro 

Edlcr cTo Visual Basic 

> 

Desenvolvedor [ Codigo [Visual Basx 

Cascade FErramertasde Controle 

> 

ÜesíTvctvecor g Controles 

Morte dc Cè sign 

> 

PeM-nwlvodcr gCoriSrdes | Modo de Dnsifln 

EcWof tfe -scnpts Micm-oíl 

> 

Remordo do produto 


Word 2003; Web 

Local rtoWwd 2003 


Local floWwcííWfí 

VOiflf 

> 

BítftótWict |gp>(freidt>WoiCl |P*ítilífe» |TpdOifli Ce mandos | Vottflr 

Encaminhar 

> 

BotíoOfse IQpçiesdoWord | PctTscnaísaíl Iodos os Ccmandss | Avançar 

Parar 

> 

Remordo da prad ido 

Miifar 

> 

Remowdrí da produto 

Pagnairicial 

> 

Remowto rio pr&diíB 

Pesqusar nafíleb 

> 

Removido da produto 

Favoritos (Adicionar a Favorrüs} 

s 

Boüo-Clice | OpçAes do Ifeocd |Peísnnaiizar | lodos os ■Comandas | Adicionar a 
Favoritas 

Favírtfrj (AtirtrFíMíritoí) 

? 

ROmovklbdOlpiorMe 

Ir (Abrí Hiperlnk) 

s 

Remaí/Èto da produto 

Ir (Veto*) 

> 

BsÜoCfice | Opçdes do Ütord (Peísanalisar | Iodos os Comandes | Votar 

trfhwnpr) 

> 

Bclfia 35see | apoies de Wftid |PeíiúnHizar | ledos os Çemandas | Avançar 

IríPí^na teiaol) 

> 

Rempvtde dg produto 

Ir^PeííJíflr na WçbJ 

> 

FtemSvid^do^iodJõ 

Ir flJífor P^ginçi. de P($qy!iJ 

> 

RWftWÜtodbtroddÓ 

Mestr ü acenas baita de TenarAentais wet 

> 

Remúvidodo^rodJo 

Endereço 


Botão Ofrse | Preparar | Proprsdades | Local 



Word 2QQ5: Ferramentas da Web 

Ur-ilçlp VA*<J 3003 ucü d» Word 200 


'.íódc-is díijyri 

> 

Bo&j Otict | £?;4«s- ccWcd 

WtD 

| Ptiijsmaiear 

| Todos os Com #id<s I Modo* Dosigp da 

riTfil t¥ÍM 

> 

BúLb ülite | Qpffipl áòWííd 
P;píH«dádis 

| P-íiSõlOliSAi 

|Toõol ps-Caii-aidc:.- | Folha* 

C®:a de íéfeçAa 

> 

EoLiS QlSet | Qpffto j CG We-fd 
(Certtát dawtfií 

| Fílíenaleil 

| Todos- as- Comandos | Caüea do Süt^o 

EWPdf OpÇ-lC 

> 

Bntàa Of «■ | Cpçâri- dpWcrd 
i;C4Ttir4edaWefa) 

| hfHMfear 

| lodgs-ps Çonaidi» | Eo!fc de ílpçSq 

Ckí íMapflssa 

> 

Eolito OOçf | Opçbt l íoWerd 
OíortrcOí dn w?b> 

| PwKfUlCW 

| Todos as- Com-and® | Capa íuspe^sj 


í 

O^Olifí lOpííriííPWcriJ 
ftirtn&daWetiJ 

| Pf fíionjí çjir 

| lodos pí Cím^idoi j Cpkp dí Usto^f m 

CacrsòetaSo 

> 

Eli lis or-ít | QpçôPS CG W« d 
(SknMsdaWeW 

| Pt!i«ialGjr 

| Iodos- as- Csnaidos | Cata «Jt Tt«to 

Ar*a iSí Ltíte 

> 

BrtfaOliwIÇpçòcidoWLfd 

^aMedaWeb) 

IP-HicndEJi 

| Todas ps Canaido» | Arca dr Tcatp 

6rww 

> 

BútaQltelÕpffinfoWa-d 

'A'fb'1 

| P-OiíóiidiMi 

| lados Pi CemJSidas | Bwi« ICorsoíe da 

«Enosa eom «ffiage- - ^ 

> 

e^OBwiCpçííífcWcfd 

j Ptrççndiuir 

Ipdos p»C<n#HliK lErM^ íçnir^jfiii 


> 

Eolio 0 F(í 1 Opf&os ccWcd 
daWrtiJ 

|P 0 !íC 0 iaiCil 

| lodos- as- Comandos | Rodem* [Cortjeit 

Otuíü 

> 

Eol>s &(!«■ | Opfífs GuWcd 
W*b] 

| Pt ríarwiEaJ' 

| Todos- as. Comandos- [ OcuDo cCortrrtt da 

Senha 

> 

Bütts Ofk# IQpffiíid&Wwd 
Wob] 

| PtiMddEÉj 

| Todos oí Comandes | Etv+a (Cenfioie dá 

Fikni 

> 

Jjp.r,dJ_r 



Sífll 

> 

Reniovsdfldâpoiic- 



TíSteíf Wtus 

> 

Pemowto * preAic- 




Word 2003: Comar Palavras 


Loca 1 do W-wd 2003 

Local do-Word 3007 


Es)atit:*<te (otjçhii dípáàvM > Eai-aco 5«te |Esalfcx» decMlage‘t<fe fcafev:» 

_ . Efflií OPt* | Qpçfis j ^W«£l |PeiimilEàr ai C witaiíce-1 

K BiOrCuT -* _ 

Retortar 


Word 2005: Word Ar t 

Local elo WOídTDÜS 


Loçftlthi Wünd2G0? 

WoodArf 

> 

Irtí ra eu ie!«imr o fejb .li WaidAsl pa i vir i £uii FeiiemÉrt® de '*otAil 

Edtar btito 

> 

Fpiameilás tirW«dAi(| rciniáldi |T«aí? jEríLai TiSku. 

WwdPriQa*<y 

> 

f rT#íi(íilsf do WwdArt | FcmiMar | Esttos <St Wcf 

Fpmiiar pfejeaji 


F*framsírlas dp WofdTut | Fpmidar 

Fpnnada WprdArt 

> 

Fpranpiíln; úp Wadft^ | Fpimdar 1 EstiflS ÍíWccdftrt | Alçrj Fíema dq WpmAd 

OuOLia Pufer-íiiü i> ÍÉiriS 

> 

FenwntsliU do Wordfrt | f eifri aür {Of^arsizjr || C jíb-a uIú-abí-í do Tewto 

Mt&ma> BlMrj * (rt[?5 pa Wí*^ 

> 

ftrríiiiíeiiiis * Wo<4Pit |FemiítarlTeiits]lgyFiarPtiíní 

Tfito vtitsuii d-iWcrdírl 

> 

FííT-arníWTifis «■ Wc^dM; | FennAar i Te-t» ] Trio VorteJ 

Ainumetiln de WPrdlri 

> 

ftfi.menln de WorcLAif j Fcnndar |TsT<a | Ai+irerín 

E spdfjoi«iLo do earjKfts- nj w« dtol 

> 

Forram «d às ® Werdfijt | Femiaar |T rto ] Eip^ar-írto 








Word 200 £ Definições de 3D 

Local do Word 20K» 


Locdl ck? Word 2007 

AÊwpvdetíívar 3D 

* 

Femtmentasde Deseriw [ FormilCar |Éíet«? 301 AtwndOesrtvsr 3D 

ÂnKMWflWr3D 

> 

Feiramentasde Organograma | Formatar | Efeito? 30 | AbvarvDesatM SI 

AÈinwfcfcsitrair 30 

> 

Ferramentas dç ptaptim.i | Fprmntir | Efelpí 30 | ÂbvaríJesntrvjr 30 

fttwtaídésatwar 3D 

> 

Fenrãmefitasde WõrdArt |Fcinald | Efeitos 3D | AHiüiTiesaüttSi 3D 

Wswarídesatntaf 3Ü 

> 

rwwneiai de CAía (Je Tecla | Formatar | Efeitos 30 | ASvariíJmnde» 30 

Ftoartdesiltyar 3D 

& 

FeiramentasíimartArl Ifotai-StarllEsMus de Forma | Eífíwdt FwTta |ftü4afao30 

í j^.íí de-Liív.ir 30 

> 

Fcirameritas de Imagem | Forni rCar ] EstinS de Imagem j Ffeíc s Ce Imagem | fíct.iç.io 30 

IncJiiurpaiiHbâná 


Ferramentas de Déseilú | Fáimãtâi |Efe4úa 3C |ln:Sndi pdiaBa xa 

Indinar pniaíwHa 

> 

Ferramentas de Organograma | Formatar | Efeitos 30 11 nclriar paa fi.ixo 

Indinar p.iiá saua 

> 

Ferramentas de Dú grama | Fornalai | Efertes- 30 | infnai paa 0 iiu 

IncJínar paia tateo 

> 

Ferramentas de Wwflflrt ] Fomalar | Êtetra 301 Indinar para Basee 

Indinar para &at>o 

> 

Feiramentasde Gata âe “festo | Formatar | Efeitos 30 | Indinar para Basee 

Indinar paraibana 

> 

Ferramentas SmartAil |F&rnialto |Esülos de Forma |lfeçiadarde Casa dePiàleço | 

F:liLi■; ,w 30 | Rotação j Para Eito 

Ihdinàrpãra bawD 

» 

Feimmentas de lm.jgc*Ti | Formüur | Estios de Imagem j inçndcr de CÜkb de OtVogo \ 
FSstajiVj 30 | RrÉsgâo | Pira Bém 

rncSnar pana tínu 

> 

Ferramentas de Desemfia | F#ma*« | Efeito* 30 llrsdrtai paia Cena 

rndÉw para dnui 

* 

Feiramefiítes de Organograma | Form-Sar | Efeao-s 301 rntinar para 6»ma 

iddbijir ppirri ■simai 

* 

Feriamentas de B^STima j Fçmiíitar | Efe*W 30 I fritfm;» para Çkm 

Indinjirpnra-dma 

> 

Ferramentas de WordArt J Fon^ntar |] Efertoí 301 treinar para Clwn 

Indinar p.n.i uma 

> 

Feiramentasde Caxa dç Texto ] Formai» | Efeitos 30 | Indinar para Çima 

Irtdindrpãiatirnã 


Ferramentas Smartfol jforni4í» |EstiloFçif forme llrietaderde Co^n deOijiegg | 
Bstaç^q 30! o f Para C»ne 

Indinar para rima 

> 

Ferramentas dç Im.igçfn | Fprmjtar J E&tfiJí? Ç^e Imagçm jlriçtadçrdç Ç^a deOittPSí 1 

Rtfaçto 301 Rtaaçíd | Para C*na 

Indinar para « esquerda 

> 

Fírmmefltri&de Deserfinj F^nnitnr |Efrtbí 30 jlFKÍíi»píiraaEMMf í *i 

Indinar pam H i çsqMerdm 

> 

Ferramentas de Onsanggramn | Formatar lEfetaSí 30 | inciriar para d EíqdÇrda 

Indinar para a esquerda: 

> 

Feiramentasde Deixam, 1 1Formatar jFfrtES 3D | ire n.sr q.sa a Esiprerda 

Inditarpãiae esquerda 

> 

FeiiArrientaidÉWordftjK |Ftantalar | £í*ite± -301 Indinar pera a Eiquerta 

Indinar para -a esquerda 


Fermmeflta&dç imagem | Fprmjtar ] Estias Se imagem jldcMvdeC«ra fleOiJJeso | 
RsstaçiVi 301 Rrtaçáo 1 Pira a Esgue-iia 

Indinjirpara^esqueidm 

> 

FçrramentaSdç C-i^adç TpcÍB] Fnmnal.w | Effftos ® |líidinarpara a Esquerda 

Indinar para a esquerda 

> 

F-eirameintasSmaitArl |F&rmíiB | Estilos de forma |lneiad«di' C»:a deOiSog® | 
Rdtaç.ío 301 Rota '«to (Para a Es^erdar 

Indinar para a dreía 

> 

Ferramentas de Desertln j FaimrUr lETeln-I 3D | Irxin™ pára a Dreia 

Indinar para a drefta 

> 

FeiTameftasde Organtugrama |F«rmetar | Eretas 30 irrelnarparaa Direta 

Indinar para a dreta 

> 

Ferramentas de D«agmmí |Fnrmatar |E(eto5.30 |indieiar paraa Direita 

Indinar para a dreta 

> 

Fenamentas de Worl^ l Formatar lEfertos 301 Indinar para a Direita 

Indinar para a dieta 

> 

Feiramentasde C ri xai dè 7bc ba i] Formirtar | EtcrboS 30 | Indinar pãra a Diieria 

bvfcw para a diKtta 

> 

Ferramenfias Snaartfirí | Formato |Eítrttra-de Fenna(lrwiadrjrde Cai^a deOriogo | 

Rplaç-ao 301 Roüçfc | Para a Oire>ta 

finítoiar para & die-fta 

> 

Feiramerflas de Imagem | Fonrtatar | ESitas de Imagem j Incinder de C.nyn de Ddc-po | 
Rtfrigãc 30 | PnL:ç.k | Pera a Direta 

^rcHifirdMade 


Ferraimefrias de Oesenl» | Formatar | Efetas 3D | Prcfündctade 


PfDfUSdpíarte 

> 

Ferramentas-de Orjanograma | FíjrmaLar [fcfe tos 30 | EfeDas-jS | P-ciu-tdidada 

PrDfmdKSade 

> 

Feiramenlas.de Üsagrama |Fúrmatar |Er!etois30 | Êfefcos 3D | Piefundidade 

p-jíi.rdc-rijf 

> 

FrmmentosdeWordAit IFcirard^- |£feito! 30 | EfeCoi 30 | Ptefenc&díKle 

PiífemdiJtode 

* 

Femmentoside CjixiideTpcto |Fomurkw | Efeitos 30 | 301 PnArufsdad^ 

Pfúfurdtfaflt 

> 

Ferramentas £ finartAn j Formatar [ Estiei de F«™ | Iniuacbr de Caía de Diálogo ( 

Form ato 301 Peutondidadc ) Pnofandidjidt 

PrDfmdpíadt 

> 

Ferrnmenfcrsdr Imagem | F^rni^íirlEsflo! dtlimngcm jlrietoderde Caasn de Dütogo | 
Form ile 301 Pcehíídüíaw 1 PrtfUndidntft 

DíBfSo 

> 

F-erriimentii.de DifífJ^g | F-gnnítarpírte? 301 Efeitos 30 [OreçSo 

DtffSd 

> 

F-erriimenfersde OrgíinggrjimTi IFàftmrtar | Efeitos 30 |Efetos.301 Digite 

Oitça& 

s 

Ferramentas de Usa^ranii |Fúrmatar | Efeitos-301 cfefcos3D [Direção 

DíbçIo 

> 

Ferramentos de WordArt IFeim^s*-1 Efeitos 30 |Efe<os30 | Direção 

OiifSd 

> 

F-errnmenfersde C-er? de Teto ilFgrwtorl Efeitos 30 |Efeto30 | Oircçio 

Oireçao 

> 

Fert «mentos. íi m.iiLtol | Formatar [Estilas deFoina | Eíeste dç Frwmá JRelafSfrSO 

Oíeçld 

> 

Ferramentisde Imagem | Formatar d* I.Tin^em | Efeíiís ®e I magem | Fonação 30 

LumifiMtdflíf 

> 

Ferriimettfe 15 .de Deserfrol Fgrmjíar (Efcilas 301 Efeitos 30 [Liiniinqsiítodr 

L JITIIililv.illlJ^ 

> 

Perfamenlasde Organograma |Formalar | Efeito* 30 |Efeto5s3S | Lirnuiesidade 

UirtiirtíaSMide 

v 

Ferramentas de D^grama [Parmatar |Efeto.s301 cíetos 3D [Lumfwsidapíe 

L uumib&islãde 

> 

Feranre itos da VtfcrdAjt | Famalar | =fe«tos. ® | Efeitos 201 Lumnosídade 

L jniinciüJildí 

> 

Femmenfci5.de G-rés de Testo ] Fwnudp | Eíidtw 30 jEfefcs30 |lOTifiasitlMÍe 

UiiYiiiWiidade 

> 

F-eiíamentosímaftAri | Formatar [Ekíòs deFoina | hiíiadb: de Caxdde Diáby&l 
Fflnmato 30 |Super!toie | Lrjmínosidade 

Lumififlíidadí 

> 

Feírnmenfii&de Imagem | FgmutarljEstios (felmarjern jlriçtoderde Cajra deOiJiggs 1 
Formata 30 |Ssperflíie | LL^fWüdads 

Scpernde 

> 

Feranieitos-de Desama | Formatar ^Efeiois 301 ifeloi 30 iSsperfldê 

Stpprflcia 

> 

Feiriimentosde OrgnnsGrjimn [Fflirnator [Efeito! 30 | Efetos. 30 j Stopcrfdc 

gc^íifide 

> 

Fenamentoí de Doigám;* |Fqimíttor |EMw 30 |£feto»3P | Superior 

St^íífidt 

> 

Ferramentas da ttordAitj Fanal* | Stetos 30 |ê'ííí 20 j SüpWi:-e 

SífiÉrfldÉ 

* 

FBirementoide C asa da T«clo [Fãnalá | Efãloí, 30 |ifeto*3p l^uperfielí 

g^íitidí 

> 

FeiTamentosSmartArl | Formatar [Esins díFtama | initindsrdeCtKíadF Diátogul] 
Formata 3D iSipÉrttíjÉ | vate-tal 

Sc^eifide 

* 

FerranrentoidÉ Imagem | Formatar | Eíüoí (felimagem llciciadefdt Casta de Ddiogo | 
Fomiatú 30 iSupeíficie | Mat»nal 

Çtf 30 

> 

Farramenlai da Doierfin [ Fomiatar [| bleiti 301 ifalcs. 30 | Cet 30 

Cor» 

> 

FarramenrlaidÊ Organograma [Formatar [Efeitos 30 |EfetosÓO j Cor 3D 

Cw» 

> 

F^mmçtítoíde Doiíama |Femi«bir |Efef<p).30 |ífeiBi3D |Côi 30 

CúlíJ 

> 

Ferramentas da WordArt | Foemalar | =f*itos 30 | Eíaias 30 | Dar 3D 

Cw» 

> 

FErramenlasde Casca de Tfitto]Fofna1ar ]£fíibos 3D |Efetos3Ü | Cor 3D 

Cor» 

> 

Fariaivantoi Smarütl | Formatar ] Eilics da Fcrma [ Inidador da Caaa da Diáksgú | 
Fmmiãte 30 IPreliindidink 1 !|Gor 

Ca 30 

> 

Ferrameiirfci! de Imegpm [iFflrmíCnr lEsHes-delmíigem |lriçtodcf de CflKá íeOiíüogg | 
Fúimaiú 30 |Fi'úferididada j Co- 


Word 20Ü3: Definições ds Sombra 

i,çcaS«toWí)fd3ífl3 Local to VtadZW 


Afvan/desatiw E-nmtfs 

> 

Fcns.tien&s Cfe Deserto | Forni Ãsr | Eíeíos -de Sombra j ANanfl «ato? Sombra 

fàvMlfeíaúw wmbni 

> 

Ferramentas *Qrgan(>gra™ | Formaflarí Efeitos de Sombra | AtréartÜEsafrar Sombra 

Mvatíteiáwa süií± a 

> 

Ferramentas efe Dagrama | Formular | Efe.iss de Sombra | Abvaíi3esaliva* Sombra 

MraÃfesrdíw sombra 

> 

ferramentas rSt 1 magem | Forraíar | Eíetsrs de Sombra 1 Ativai es-alVar Sombra 

Mva/úèíMmr cambra 

> 

f e.rramerü i ée Wotdftl | Formatar | Efeilcc. ce Sombra j AiwaríDêsairai Sombra 

AtoMiáttiiiirat ibM&í 

> 

Ferramenta Se Çaia de Tél*’ú 1 Fdftiattf | Efales Cè Seimbia | MvAiiDísathtór Sombra 

Alvar.' tes- ativar ssnifa 

> 

Ferramenta SmarlArt | FamaUr | Estias de Fama | íf eitos de Fonna | Sombra 

Aíva/desatwa 1 sombra 

> 

Ferramenta íe Gráfico | Formalar | ÉeíIúí ■de F «ma | Eíeías de Forma | Sombra 

Deslãc Si scmbia paia ema 

> 

Ferranníntaí d^Dserto jFeimílar| EíetdS de Somb*@] Desfocar Sombra para Cima 

Deslocar sombra para cima 

> 

Ferramentas de Organograma | Fomtaiar [ Efertos de Sembca | Desfocar Snmbra peia 
Cima 

Deslocai suiíoia pare orna 

> 

•Fenstienta Se Diagrama | Formatar | Eretas de Scr bed | Deslocai Samba p.ta C ma 

DetoMríômbifrppiítoMi 

> 

Fçri^m.çnfe dfo Imjrgsm |Fçcniítpr| EíçíflS de Spmb«a|Gf]foçx Sombra pnra Cima 

Deslocar sombra pa:a cima 

> 

Ferramenta Se tfrordMl Formatar | Efeitos de Sombra |Desfotar Éernbra para Cima 

DeífoCír ternas p*niçimp 

> 

Ferramenta de Caíra de T edo | Formata | Efeitos de Sombra | Oesfotar Sombra para 
■Cútis 

Deslocar sombra para cima 

> 

Ferramentas SmarlArt | Farmalar ( Esbtos de Fwma | 'n&arxr de Ca:ra de Diálogo [ 
Ssmbra j íviguloíDistíncin 

Desfocar sombra paia ema 

> 

Ferramenta de 1 magem | Formatai | Estios de Imagem ] Ncíadúr de Cao a de CiMego | 
Sombra | Á.n<jjiiitfCiíiárc«a 

Grelhar Sombra para bano 

> 

Ferramenta Se Deserto | Forni eta | Eíetos de Sombra ) Dcifocx Sombra pua 

Desiocar sombra para ba to 

> 

Ferramentas C5e Organograma | Formatar |; Efertos de Som bra 1 Desfocar Êambra para 
Baixo 

DeSfoí ír ífitibra, parí banco 

> 

Ferramenta «te Diegramo i Formatar i gietas de Sijnbra | Desfocar somtra pum bjxo 

D es («ar sombra para bato 

> 

Fçrramnitgts tf* 1 ma^rm | Formaè^r | EJcítrs de Srrmt*a | Desfocarr Sombra pírra Bnr>p 

Oeslxar sombra para bate 

> 

Fenamentas de WlwdArt | Formatar | Efetlos íe Sombra j Oesloí-ar Sombra para Saixo 

Desfocar sombra pára baap 

> 

Ferramenfets íe esíra de reiie | Fom«ar | Eretas de Scmbra | DeSbo* Sentan pam 

featte 

Oeslxar sombra para ba to 

> 

Ferramentas SmartAit J Fmnalar |?sHos de Forma | 'n&aócí de Caxa de Diálogo [ 
Sombra jÂfl^jitfDistánoía 

Oeslxar sombra para ba to 

> 

Fertameitaa d^i/riâg^ |Fetmaiai | Eído$ de Imagem | IritüKfof de Cdéra deDiSloôCi | 
Sombra | Ãigulcilíisiap&a 


Deslocar scrbia para n esquerda 


Fçriímentv; (Bç D«trto | FWmíbir |; fíçtòí dç 5ímb«3 | DeiiôCfr SOmljií pAri a 
Êsqpterda 

Oeslwar sonbra para a rs-querda 

> 

Fen5.nrnb! Se Orgonograrwi | FwTOffiic | EFtHtjs do Som hra | D estoca* Sombra prn a 

Esquente 

Deslocar scrrbra para a esquerda 

> 

fefianoertbs c'e Diagrama | Formatar | Eleilas de Samba | Deslocar Sombra ps-a a 
Esquerda 

Deslocar scrbia para a esquèida 

> 

Fern-rmünfc*: Se litiíigpri | FcoostrH | HríetOÍ dè S0mfc«a 1DeAc?* Sombrn pmá 0 
ÈE-ífjerda 

Deslscar sombra para a esquerda 

> 

Ferramen&s de WordArt | F-mm-íir | Eledos Se SsTfbra | Destota* Sombra para a 
Eíquíipí 

Deslocar sorbra para a esquerda 

Jr 

Ferramenta* Se Cai a de T tilo | Formaíai | Eretas de Sem tua | Deitei* Sombra para a 

E sqjenJa 

Deslocar scrbia para a esquerda 

> 

Fcri^mçnte Sm^dAií || Fgmi^?r | gílftpí dí Fflim* | tripa*r de Cíb? de PiíbqS| 
Sombra l.iVigulyDiilancjíi 

Deslocar scrbra para a esquerda 

> 

ferramFn&s Se 1 rangem | Faraiaiar | Estios do Imagem | Iniciador de Caáa de- Diiiopo | 
SOmljrí lÃnplçflJítançte 

Deslocar scrdra para a dmrta 

> 

Fe iramenta: Se Deserto | Formatar | Eletos de Sombra ] Cesccar Sombra para a D reta 

Deslocar inmbra para a díerlá 

> 

Fernjjmenfeij de Organograma ( Fsima&r | EFritps do Som bs | Dh1«?k Sombrg, pura n 
Direito 

Oesioc nr sombra para a «Mb 

> 

ferramenta* Se Diagrama | Formar | Efeitos de Sombra | Deslocar Somtxa para a 

Dtoto 

Deslocar sombra para a direrta 

> 

f enamenta* Se 1 magem | Fwmiar | Eletas de Sombra ] Desse ar Sombra para a Drefia 

Deslocar sombra para a dreiti 

> 

Ferramenta* de WordArt | Formata | E redes Se Seombra | Debotar Sombra paia a D rena 

Deslocar sombra para a drerta 

> 

Ferramentas. Se Cáxa de Ttoo | Formatar j Eletos de Sombra | Desfocar Sombra para a 
Dtoto 

Deslocar sombra para a dimrta 

> 

Fenbmenfekí SmaílArtlFOmOídiir |Si»íí de | HüOiJjr dp Ç*xa de piAbgO [ 

Sombra | ÀngultíUisUrcâ 

Deslocar sombra para a díerta 

:■ 

Ferramentas Se Irangem | Formatar | Estios do Imagem (Iric^dorde Cabra deDbJogo | 
Samtr.a | iVi^jloíDisüncaí 

Cor da Sombra 

> 

Ferramenta* Se Crtfico | Formatar | Estios de Fwma | Iniciador deGawade Diálogo j 
Sombra | Cor 

Cor da Sombra 

> 

Ffcir&ntantaS SirradM jFfrntonr jgídPí 4t Ffcnra | hütedta d* CAttt fe DvüOflO ( 
Sombra | Ccr 

Çer da Sombra 

> 

Ferramertas Se Deserto | Formatar | Eíeíos de Sombra j Efeíos de Sombra | Cor da 

Sdrtilifií 

Cor da Sombra 

> 

Ferramends Se Organograma | Formadar | Efertas de Sombra j C w da Sombra 

Cor da Sombra 


ferramentas Se Diagrama " Foimatar j Eletos de Sombra | Cor da Sont-ra 

Cor da Sombra 

> 

Feeiamertas Se 1 magem | Formatar | ü silas de Im^ern ]Eíedas de Imagem ] Sombra i 
Corda Sombra 

Cor da Sombra 

> 

FerramentísSe WordArt | Fdrmafiar | Eleiloo- Se Sombra (Corda Sombra 

Cor da Sombra 

> 

ferramenta* Se Caixa de f e*.1o | F«matar j Eleitos Se Sombra | Cor da Sombra 



Word Tela de Desenho 

Local do Word 2003 


Lçeuí(teWofd3Ú0 


Ajualar 

> 

&ofla QBi« | Op^Tí dO Word j PerwfitUiÊír |T0dW 0? Cçrnrmdqí j Ajml* pçijçiito fa 
Cfirteúdo 

Evpandir 

> 

&otTo Ofíiw j Qpjõe i do Word j Persorulear [Todos o* CumandK | Expanrir 

Orsereicnaf deswhd 

> 

BatâaQniae |Dp(£eedúWoí d |Pei±ai%dL£ar[Todaiu C Ji-taida* | DrWiii <jnar 

Deseffio 

Quebra Áutomátita de le.cle 

i- 

f erramenta-s. de Desenfw | Formatar | Organear | Quebra AiAoniâtaa de I esto 

Quebra Aj!amat<a de Testa 

> 

fenamenla*SirartArt JFerraJar lílrgarzar |QyeíuaAusmâtea-de Testo 

Quebra A-utorriàti: a deTesla 

> 

f eramentat de Grèfco | Formata.' | Dt^srieaf | Quebra A-jtoniatsà de Testa 

Quebra Aulomilxa de Testo 

> 

ferramenta* de! magem | Foooiar | Or jancar j Quebra Automática de Testo 

Quebra AytomAto de Testo 

> 

Fenamçntw & Wv4M | Fffrn.Sjr | Qrgãntír | Csiébcíi Adçmtfia dõ Tealfc 

Quebra fcjtomãxn de Testo 

> 

ferramenta; de Diagrama | Fwmüír j Orgararji j Quebra fiutar íb» de Testo 

Quebra Automática de Testo 

> 

Teranenta* de Organograma | Formatar f Ons-anear | Quebra Autom âtea de Testo 

Quebra Automátca de Testo 

> 

Layout da Fágirta [j 0'garzjr | Quebra AuCnmátiça de Testo 

Quebra Âuluni-tica de Testo 

> 

ferramenta* de Ca«a de Te*to | Forni altar | Ôrganear | Quebra Aiiorrãtta de Testo 



Word 2003: Organograma 

Lüealeto Wüid 2QDâ 


Locai tlò Wfitd 2007 

Inserir Turma 

> 

Design SmartArt | Cria - Gráfico | Layuut j Adcnnar Forma 

liiSCri brnui 


Ferra -ii eritas Ce Qrganogra ma | Formatar [ In&e-i 

Layiout (PaíiiDj 

> 

Design SmartArt | Cria - Gráfico | laysul | Padrào 

Liynul i|Pl âtiol 

> 

Ferra menti* dt Qrganogr.il mâ | FornaLir | Laydut | Padrüd 

Layt5Lrt (peslocíwnenlo Duplo) 

> 

Design SrnatArt | Criar Gráfico | Layout | Anita* 

LayOLfttDíílocairifrtlo Dupks) 

> 

Ferra mentas de Organograma | Forruitai | Layout | Destacamento DljjIo 

LayüLrtíDesjoGameUlo à Esquerda) 

> 

Design Sm atArt | Cria' Gráfico | Lâyòut | Deslocamerto a Esquerda 

Laymit (Deslocamento a Esquerda) 

> 

Ferramentas íte Organograma | Formatar | Layout | Destacamento á 
Esquerda 

Layout (Deslocamento a Direita) 

> 

Design SmatArt | Criar Gráfico |Lamit j Deslocamento à Direita 

LayOLrt(Destocariefllo a Direita) 

?- 

Ferramentas de Organograma | Formatar | Leyout | Destaesm entoá 

Dineita 

LayúlÜ: (AutoL jryúii:) 

> 

Ferramentas'SiTtarlArtJiDesigrt |Láyoirtâ 

LajfDut (AiíiolLayaLrl) 

> 

Ferramentas de Organograma | Formatar [ Layoul: |AutoLayoLrl: 

Sefeoionar pílvel) 

> 

Ferramentas de Organograma | Formatar | Seteflwwr | Nível 

Sefetionar (fiam jfieaf Sb) 

> 

FeiTamentas de Organograma | Formatar ISeietionar | Ramificação 

Seccionar (T odos os Assistentes) 

> 

Ferramentas d? Organograma | Formatar | Sejedonar j To sos os 
Assistentes 

Seíéeionar (Todas as Limnas Donectoras) 

> 

Ferramentas de Organograma | Formatar |Seietionar | Todos os 
Conectores 

AütóFDrmala-jàíi 

> 

Ferramentas SnrartArt] Design | Estilos de SrrMitArt 

AJoFDrmaltaçàa 

> 

Ferramentas de Organograma | Formatar j Estrios j Estilo 

Ouebra Aüífmíítitâ de Textõ 

> 

Fenamentas SmartArt IFoimatar | Organizar | Ouebra Atéom&tade' 
Texto 

Quebra ALUamática de Terto 

> 

Ferramentas de Organograma | Formatar \ Organizar | Ouebra 

Aiítamiticá de TeXta 

Ztiíim 

> 

Garra de Slalus | Controle Deslcarfe de Zoom 



Word 2GD3: Diagrama 

CççaldoWocd 3003 


U>çaíitoWbfd.30O7 

Insewtoríria 

> 

ferramentasSmarlArt [Cesgn |truí Qrafto | A-flíionar Fcmia 

Insera forara 

> 

Ferramentas ríe Diagrama | Fofr^^írteir) Líryout | Ins-erir Furma 

Mcwr form n par-n 5 tAs 

> 

Ferramentes Sm-srlArtjFnrmalar |Orgaréar |Erviar para tás1 Reíu-rr 


> 

Ferramenta (Se Oiagram? I FHMÜSr | LAíPtil I MP«te Firma pJia Tiái 

Mç^r fairr íi gra? írcrtlf 

> 

Fçri^nentií 3nb[iitArt | Fprni^Kr | Qrg^ijfr |Trmrpínii?Fnçiite |AvraiÇte 

Mrwr fnrnra pram Itírlte 

> 

Fíira-nrrifek; dt Disgrarai | Formatar (Laj/wi | Mwir Forma para n Frente 

Inverter diagrama 

> 

ferramentas SmailArt | Des-yi | Crcar Gr Afeo | Da Direita paia a Esrperda 

inverte - diagrana 

> 

Ferramentas de Diagrama | Form-Pítar | Laryoürt 11 werter 

Lflirott fA,ustar Diagrama ao Sofírjoo) 

> 

ferramentas de Diagrama 1 Formatar I Liyeut j Ajusta»- ao Conteúdo 

Líiygirt (Eapflnír DiíjjrflftW} 

> 

.FcrramentK Sm?ítAjt|FOrniSlSr |TÃn*it*o 

La yout Çfeipandr ü agram a] 

> 

Ferramentas de Diagrama (formatar | Layrut | cupanirr 

Laymut (Redruenstmaf Dsagramaj 

> 

Scl«tarse o dirgrjiriB r drçun u arraste qualquer çsUta ás borda do dn^ama aÉA gr*- 
pb lenha ú Lamanfie desejado. 

Layout(Redm*nsínac D^^-amâ) 


Ftrlamentes fie Dtagiama [ Fam^atai | keyetrl | Redmensí nar 

LaroLtíAjlíLarc Jt| 

> 

ferramentas SmartArt || Des gr j Lasfoirts 

Layoirt ^srtnL-^cm 

> 

ferramentas de Diagrama [ Formatar | Layotrt j AuleLajraut 

AiípFotmjrtnjJp 

> 

Fçrra-nrnbi; SmadArt | Dríiji | FsSIos 

AntaForinataíSci 

> 

Ferramentas de Diagrama ) Foimatar [ Estiba | esc tos de Ciagiarra 

Alerar para 

> 

ferramentas SmailArt J Design | Laymits | btaia LíynJí 

Alerar para 

> 

ferramentas- de Diagrama [ Formatar [ EstiVis | Alerar para 

■Unir par? (CfciíO 

> 

Feirónenteí SmartArt ] Dniji | lay wtS | Mais LayOUlí 

Alsrar par? {Ctelg) 

> 

Fçm^nçnteí &■ Difl-gi^ite | Formatar | EítfM* | Aírra pm j: Cido 

Alerar para {Radial ) 

V 

F erramentas SmailArt j Dei gn | Layúuls | Mais Lavauts 

Alerar para (R-add) 

> 

Ferramentas de Diagrama | Formatar | Estiles | Alterar para f Badal 

Alerar para (PràrndeJ 

> 

ferramentas- SrmartAut | Desgn | layiirts j Mais Layputs 

Altrar par? {PriSrride) 

> 

Ferramentej tfe Diagrama I Fpimertar | Ejdilw | Alrrár psr? 1 PHimide 

Alerar para |Venn} 

> 

Ferramentas SmartArt | Des | laymits | Mais LjvúJí 

Alerar para f/ennfl 


ferramentas de Diagrama | foimatar | Estifes | Alerar para [Vem 

Alerar pnrs |AMo} 

> 

Ferramentes SmartArt j Desyr | Liywits | Mais laynLás 

Alerar para UM 

> 

Fenamentei de Diagrama | Foimatar | Eüiiei | Alerar para [ Deidiriú 

Quebra AEjfamjSfcÈii deTtfíle 


Fenarmented SmaitAit I Fmimalar | Organçar j QuetteaAutamàtiía ■deleito 

Quebra ÂJlam âtca de Teslo 

> 

ferramentas de Diagrama 1 Foimatar I úrgarsear 1 Dueiwa Autienr Sto de Testo 


Word 2flD3: Cabeçalho e Rodapé 

LoçajdoWofd 3003 


LocdtoVftwdZQC? 

Insera .nusTeídio 

> 

IfiJÉfir |Cabeçatios t RraJapes-l Rodapé 

Inserâ 

> 

(nsrnr ICábeçaiio? eRodapés) GíJbçfaltw 

Numero dt Pàjna 

> 

Inserir ] CabeçaHns e Rodapé» [ N úmero de- Pàgna 

NCitlíiíde 

> 

Fenynen&s de Cabeçalho e Rodapé 1 Desijpii | Cabeçalhos e Rodapés. | Minera de 
Págjlá 

Nímerode pá^naí 

> 

biídrir J CabeçaliOS ç Rodapés | Número de Pí^n? 

Número de pápn® 

> 

Ferramentas de Cabeçalho e Rodapé | D-rugr | C-abeçalhos e Rodapés- 1 Numero de 

Pápna 

F&in-átar núr lere í de página 

> 

In serir ] C-abeçafia e Rodapé | Número de Página | Fomrátnr Ntimeros de Página 

FenníÈíi iHiTíSDluleípàgiitíi 

> 

FeriatiÉríbia de ÇabeçalhÉ. * Radçsé | D«ígn | Çabeçallio t Rodapé j Núrueio de Pigra 

1 Formatar nümeros de página 

Dlt* 

> 

fcri^níntw dc Coberta ó Kodípé | Desiti | Indcr *-1 Dirtó c Hora 

Hora 


Ferramentas de Cabeçalho e Rodapé | Design | Iraerf | Data e Hera 

Configurar P-ág tia 

> 

■ú&Hjafeaçfcde Impses&áo | CcrTfigurar Página ^Configur-s Pâ^na 

Configurar P-ágiia 

> 

La^out da Página | Coeí^urar Páfjna | Confgirar Página 

CoítflrCtuí&dfiiTéíte 

> 

Eoâo- Ofliw j Opçáes do Word j Pe rsondEar | Todos os C um and» j Ocúhar Corpo do 
Tçafe 

VincLÍar-no Antenor 

> 

Ferramentas de Cabeçáho e Rodapé | Design | Na#gaçao | Vntu^r ao Á/rlenor 

Mostrar eabeçaH&Vodépé 

>■ 

ggíáoOfiiw lüpçéf ido Word |PerHnjiiiar| Todos os C^nísidos IMoSb-í 
ÇabefdnBodapé 

çateçalhoAurteiiof 

> 

Fenameiífc» de Cabeçalho 4 Rodfipé | Desiti | Nowegaçao | Seção ArtSíiiâf 

Fritaria- Cafreç-alií 

> 

ferramentas- de Cabeçalho e Rodapé | Design | Navegaráo | Pítadma Seçào 

Fethar 

> 

ferramentas de Cabeçalho e Rodapé | Design | Fec-ltar j Fethar Cádeç ahn e Rodapé 



Word 2(11)1: AutoResumo 

ILOCH ii> WíKd ÍW3- 

Lücjí do v;onl Z00J 

RwtffíjrJüflílwf tínfio 

lOp^ííS-ifeWorílRffpi?™^™ |Ti^w6gffl*idí>4i[íçramífitM de 
Ai/teFí Júris | Píí^itflAiídí-r 5dfd«dí Ft&uas 

PüHtfci * Cft0fUl 

BditoOie* | Cç^ípj. feV«41 Ftrsoiitfza | Twtot si c «lundu iFemniírt» <Je 
ffutfírsuno j R«iHTK>^iJHnjRKQ | Peroettosl to OrijrJÍ 

FíCto 

Èoltotifct iQftjdtitoWwg |F«n4Aia# | TMleii es- copM^n*^ |Fíi-*mínt« (Sc 
faitüResLrc | FetK* 


Wofd 2Wfô: Sair do Modo Design 

LüCai ifeVAittl 3M3 Ueal to Word 3ÜQJ 


ktado de Oestai > te wncAVMEH I Cwtiofcj. 1 ktodo de Cleim 


Word 2 Wir Caixa de T&icto 

Local dó Wttd MOS 


LottldoWúRl 200? 

Ofilf clíKUlS cea cjm# * feto 

í 

FmflHftu í* ç«e* * Tfto | Fcmufair | Teto | cnef W^ads 

Õcwfair «meie para gfvnnfBC 

> 

P*nmMÁB df Caòs A Teto | fonntor | Teto | ÜL**cir Wwáe 

Cí ■•! de feito oltencr 

> 

OaMs Mee | Co; tos do Vícrt | Ppto%i':.ii j Todos os Comandos j Coxa ee toto s-íe-cr 

Práuma uua dt íe ib 

> 

Íítoo Office | Ofçíes do fetenf | Peraçuialflaf | Toòos to ÇDJTandsa [Prúunaíai-,s d* hpflij 

Afitr-v a : ;t;ào óo frito 

> 

r«-*-iertJKe w *f!a |La?nut| AlrhauriAi |Dretfài de Te«b 

►tòri-sri toéf,!toto»>ííi 

ÍP 

FÈfiimíitsí de Cara « Títo | FímohRJi j Teto | Drt^JddsTeffd 


Word 2íKll: Atualizar 

locoitkswíndzcos 

Livjiiy.vrcddscu 

.étuatT 

p Remordo to jrcito 

Hlác xft uírms 

* ftemwdo to prodJto 









Lacal da WiãidMtfJ 


Word 2ÔD3: Tela Imeira 

LacalrJoWftd 3003 


FffhasMlarfairii > Ojártte ri-J míte LtttiM íft TfLalífiíra | Fíihar 


Word 2003: Parar Gravação 

Lttal dei WíhtJ ÍOOl 


LOCJI Ck> Wo«l 3MT 

Para griwpfÍB 

> 

B*Wfflnlwii«r ] pídgp I Pjíi •jímÇbú 

P anu gr*Bfàõ 

> 

Ej 6 | Macrga [ 'Aicici (Para travar, to 

FílíMU GhJVâfte 

? 

DfHfrôlWter | | P*iur Grafia 

PBW^r Cífflíií* 

> 

I AM?!» I VKTM 1 ÍJUHfCliWfJí 


Word 2002: Microsoft 

Local do W«d 2003 


Loca Ifo Word MOI 

Wíf pmí Ekwi 

> 

Botte ósçe | opíí« te Wa^d | P& wnateii | Ttete «> çgfuitegs1MWMfl E*Etl 

Mlrimrt Office FcfwFcri 


Ectjç Wfce | Cpçíe: te Wúd | Ptreonaft* | Todo! :■:■ CiUnsutei | MrrirsijS Cif c r PcwtíPcrí 

M*f W-5# Mg# 

> 

BgMg Õ«S£í | 0fl£« te 'Kvi \ Vtnun&im | Tgdw te Ctetefttef | Akfteíft Mí# 

M^íUiSt SjMíJí 


Bú Uís omet 1Ofrçto te W ôfd | PCUMftàtetf 1 TiUtei te C&ffiíOteS I MífteíftAtef íi 

HHíWrÇÍViSiilíF^iPrs 

> 

RfPí^te te p&Ma 

Mantt Prcjca 

> 

ÈçMg C*k* 1 (JpçteJ te Wcrt | PgfMoteiF | Tgd« te Çgmandgs | Mmwl Prçjwl 

WitkdI i:hiijJt+ 

> 

CtfJo Officg í Üp;&» te W&d | Persona ~.r |Tud» te Cnnertes | Mk •&»■; C:twcuí ■■ 

Muf 

> 

eçtlg Oficc 1Opttei te Wfld 1 Pfnopritear | Tpdte te Cdmarte! | Murcupt PUsishíi 


Word 2003: Visualizar Impressão 

Lcc.il i>.«.'..: hcI AKlJ 


Lixai ckiWíxd JW? 

Inçmr 

> 

&güJ Offc*- [»np™1 l?ip¥**s.ft(£idfl 

LlflM 

> 

VwuSev bnpreííig [|VisLKÉ[?ar 11 up 

Umfl FAs^a 

> 

Vttüibar ftiurenBe jzwffl | U»a Pá^rií 

Váis® p*Shte 

> 

Vttui&itfto te impw&o |ZíKun j z«m iVIríte (signas. 

Z«HÍ 

> 

ViiuiUSítto te Imputesíg |Zwi 

Ztert 

> 

Bana te Süius | C artrite Btileiite te Zoam 

Rfcjful 

> 

ViSfliéLt* Imp íCsiU | Mistóüi-1 Mc4i *■ Rígaa 

Fítetsi uma pajr-a 

> 

Viw&ztf iifi (rfci.au jViiu^e# | Ff íjiii u-a Pã^ 

Telartsra 

* 

Srtic Of«-1 Q?f5» te ^n:d iFín-j-ki ^.ii |f >3n: dl í.:h.tt:'«. Leíli j mi Teteliftera 

Fechar 

> 

Vit-uata Imprecaia | Mislu ta - 1 Tech a ^lcuataa; hz- df 








locai cio Word 2ÜÜ7 


Word 2003; Layout de Leitura 

Loca Ido Word 2001 


Safe# 

> 

Bnrra de Feiramerfias de Acesso Rapirtò [Salvar 

Sahar 

> 

Botto Olfkí | Salvar 

IfTtprívnir 

> 

E' 2 "Iío OFT:c 1 Imprimir | Imprcsslo Rúpida 

Mapa do Documento 

> 

Layout de Leitura ] Pasma i de 11 Mapa do Doajmmo 

Mínaturií 

> 

Lajwt deLciun | Página 1 do 1 1 Mntelur® 

Localear 

> 

Layout de Leitura | Ferramentas | Localear 

Locai irar 

> 

Uyout deUüura JPágna 1 de 11 Localizar 

Pesqüsar 

> 

Laycut deLeibra ] Ferramentas | Pesqusar 

A 14111 fitar Tamanho doTfiíb 

> 

Liyeut delétura ]Opfõe$ dc Modo de ÊsitMfàO |Aumertâr Tãmaihó 
doTexta 

DlhingirT^ínt^iho dçiTfsdB 

> 

UyGut de leáuna | Opções de Mõdt) de Exibição | Diminuir Tan anho do 
Tfxb 

Pâgirtâ Fc<i 

> 

Uyõut deLéiLuâ | C peões de Modo deÉxibifàÊ |Mú&fár OfiW Págnâ 

Permiti Váità s PághâS 

> 

Liyout deLetura | Opções de Modõ de Exibifàó |Mú&r4 Duás Págrt-ãâ 

Fechar 

> 

Layout de Leitura | Fechar 

lítèeio do cacunieniõ 

> 

Uyout de Leitura ]Págna 1 de 1 |1r pa:aa Pureza Página 


ífiford 2003: Comparar Lado a Lado 

Local dk> Word 2003 


Local cio Word 2007 

Rotegem S-fiemnÉada 

> 

Exibir | Janela | Rolagem Siftcrarieada 

Redefinr Posiçto da Janete 

> 

Exfcir | Janela | RedefrrfrF&siçáo da Jzmta 

Compaar Lado a Lado com 

> 

Extiir | Janela | EsiwLado a Lado 



